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Artologik® EZbooking och EZ-Equip

Till EZbooking, ditt webbaserade system for bokningar av
lokaler och objekt, kan du aven ansluta olika typer av plug-
ins. EZ-Equip ar en tillaggsfunktion fér bokning av tillbehor
och extrautrustning i samband med bokning av lokaler eller
objekt. Det ger kontroll pa hela bokningskedjan.

Fordelarna med EZ-Equip dr manga:

EZ-Equip &r en tilldggsfunktion och levereras som en plug-in som enkelt
integreras i grundprogrammet EZbooking.

Med hjélp av denna tilldggsfunktion kan ni lagga upp olika typer av tillbehér och
extrautrustning som ar bokningsbara i samband med en objekt- eller
lokalbokning. Det kan vara en projektor eller ett videokonferenssystem som
bokas i samband med att lokalen bokas infor ett méte. Eller en slédpvagn som
bokas samtidigit som bilen bokas. Med EZ-Equip far ni enkelt kontroll Gver i
vilka samband tillbehdr bokas och riskerar dessutom ingen dubbelbokning.
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Tillbehor

Bokning av tillbehdr och extrautrustning gors i samband med att ett objekt eller
en lokal bokas. Vilka tillbehdr som &r bokningsbara till respektive objekt eller
lokal, registreras av administratdren under Administration > Tilloehor.

Tillbehor vid objektbokning

| samband med att du gdr en bokning i kalendern har du for vissa objekt och
lokaler mdjlighet att boka ett eller flera tillbehor. Vilket eller vilka tillbehdr som ar
bokningsbara fér dig till respektive objekt/lokal bestams av administratdren.
Har du majlighet att boka tillbehdr finns det en valbox i registreringsfonstret fér
tillgangliga tillbehor. Genom att markera ett eller flera tillbehdr och klicka pa
knappen '>>', flyttar du 6ver dessa till din bokning. N&r du sedan sparar din
bokning kontrolleras att det valda tilloehoret &r ledigt vid tiden f6r din bokning.

Nar bokningen &r gjord visas vilket eller vilka tillbehdr som ar knutna till din
bokning. Ingen annan kan boka dessa tillbehér vid samma tidpunkt.

Tillbehor vid I6pande bokning

Tillbehoér knutna till IBpande bokningar gér du enklast i samband med att den
I6pande bokningen registreras. Vill du boka tillbehdr bara pé vissa av de
bokade tiderna i en I6pande bokning, laggs dessa in via objektets/lokalens
kalender pa bokningens aktuella datum.

For att boka ett eller flera tillbehdr i samband med att du gdr en I6pande
bokning, véljer du forst aktuellt objekt/lokal. Darefter ser du vilket eller vilka
tillbehdr som ar bokningsbara fér dig. Genom att markera de tilloehdr du vill
knyta till bokningen och klicka p& knappen '>>', flyttar du ¢ver dessa till din
bokning. Bokingen av tillbehdr gérs nér du gor din I6pande bokning. D& gors
aven en kontroll Gver att valt tilloehodr ar ledigt for varje bokningstillfélle.

Redigera tillbehor

Om du vill &ndra i dina bokningar av tillbehdr gér du det genom att klicka pa
ikonen for redigera, en bl& uppétpil, i din bokningsrad. Gér dina andringar och
spara. Det kan exempelvis vara om du har glémt boka projektorn till
konferensrummet eller kanske far &ndrade planer och inte behdver bokad
utrustning. P& samma sétt kan du redigera tillbehor vid I6pande bokningar.
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Administration och Rapporter

Som administratér eller objektadministratér kan du se och administrera
tillbenor. | dina rapporter finns ett val att aven visa vilka bokade tillbehér som ar
knutna till bokningarna

Administration - Tillbehor

Om du &r administratér kan du se och administrera samtliga tilloehér. For att
gora detta klickar du pa Administration >> Tilloehor i menyn. Ar du
objektadministratér kan du administrera de tillbehdr du &r objektadministrator
for.

For varje tillbehor fyller du, som administratér, i namnet pé samtliga sprak, vem
som &r objektadministratér (ansvarig) for tilloehoéret, priser samt till vilket/vilka
objekt eller lokaler tillbehdret skall vara tillgangligt. For att vélja objekt/lokal kan
du forst vélja en kategori for att minska urvalet eller vélja att se
objekten/lokalerna for samtliga kategorier. | vallistan till vanster éver tillgangliga
objekt/lokaler markerar du sedan vilkka som ska vara knutna till tilbehéret och
flyttar med piltangenten dver dessa till den hdgra vallistan. Angrar du négot val,
kan du enkelt flytta tilloaka det igen till den vanstra listan.

Du kan ocksé, som objektadministrator, knyta tilloenor till objekt/lokaler i
objektadministrationen. Dar valjer du for varje enskilt objekt eller lokal de
tillbehdr som ska vara tillgéngliga vid bokning.

Rapporter - Tillbehor

Om du har rétt till rapporterna Per objekt, Per anvandare, Per Organisation eller
Fakturaunderlag, kan du har vélja om du vill se vilka bokade tillbehér som ar
knutna till bokningarna. | Urvalet for respektive rapport finns en kryssruta for att
visa Tillbehdr. Markera denna och Klicka sedan Visa. D& kommer tillbehtr som
ar bokade i samband med respektive objektbokning att visas i en egen kolumn
i resultatet.
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