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Enkiter

Atervind till senast besokta enkitsida
Respondenter som sparar och stdnger enkaten utan att skicka svaren, atervander till den sida de
senast befann sig pa nar de atervander till enkaten.

Fragenumrering
Vi har lagt till fragenumrering i granssnittet nar du skapar och redigerar fragor, vilket innebar en
battre 6verblick for dig ndr du arbetar med dina enkater.

Questions Translate survey Amrange Question Visibility [

@m you like your new haircut?
Yes

) No
1 1 don't know

@’vnat did you like the most about your visit to the salon?

() The shampooing
") The gossip magazines
(") The nice talk with my hairdresser
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Klistra in svarsalternativ

Nar du skapar en fraga med svarsalternativ kan du nu klistra in svarsalternativen istallet for att skapa
dem pa vanligt satt. Detta ar speciellt anvandbart om din fraga har manga svarsalternativ.

| frageredigeringslaget gar du till fliken Text och klistrar in svarsalternativen, separerade med
radbrytning.

Alternativ
Mormal Text

Stockholm
Giteborg
Malmi
Uppsala
Linkdping
Visterds
Grebro
Helzingborg
Norrkbping
Jankdping
Umed
Lund
Bords
Eskilstuna
Givle
Sundswvall
Halmstad
Sodertilje
Karlstad
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Nar du sedan vaxlar till fliken Normal har svarsalternativen skapats.

Alternativ

Mormal Text

Mr.  Alternativ

1 Stockholm
2 Gbteborg
3 Malmd
4 Uppsala
5  Linkbdping
6 \isterds
Crebro
& Helsingborg
9  Morrkbping
10 Jénkdping

11 Umed

E T T T T R S R -
|

12  Lund

Fragor med sokbara svarsalternativ

Pa fragor av typerna Valbox och Flervalslista kan du nu gora det mojligt for respondenten att soka
efter svarsalternativ att vélja. Detta underlattar for respondenten pa fragor som har manga
svarsalternativ.

Aktiveras funktionen kommer ett sokfilt att finnas i fragan dar respondenten skriver in hela eller del
av ett svarsalternativ han/hon vill vélja. De svarsalternativ som matchar sékningen visas i en lista och
respondenten kan dar klicka pa 6nskat svarsalternativ.

1. Walj en kandidat

dlj onskat sva

salternativ =

anders| Q

Andersson

Andersson, Maria
Andersson, Nils

Andersson, Sofia

Bengtsson, Anders
Eriksson, Anders

Karlsson, Anders

Funktionen aktiverar du néar du redigerar fragan genom att markera kryssrutan vid "Majliggor
sokning av svarsalternativ”.
Swvarsafternativedkning: Mijliggdr =dkning av svarsatternativ
Krév att en sdkning girs om frigan innehdller fler 4n 75
svarzalternativ
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Om fragan innehaller fler an 75 svarsalternativ kommer endast de 50 forsta att visas innan en
sokning gjorts. For att inte de 50 forsta svarsalternativen ska fa en férdel (eftersom de ar synliga utan
att man behdver soka) kan du lata alla svarsalternativ vara dolda tills en sékning gjorts. Markera i sa
fall kryssrutan vid Krdv att en s6kning gérs om fragan innehdller 75 svarsalternativ eller fler.

| redigeringslaget for fragan kan du ocksa bestdamma hur texterna géllande sokfunktionen ska vara
formulerade. Detta &r texter som visas i anslutning till fragan vid besvarandet.

Texter for svarsalternativetkning

“alj svarsalternativ: \/dlj onskade svarsalternativ
alj alla: Vil alla

For mdnga siktraffar;  Listan visar S&ntalS av de STotalt$ svarsatternativ som matchar din sikning. Forfina sékningen for att hitta dnskat

svarsakternativ.
Gir en sbkning: Gor en sdkning for att hitta Snskat svarsalternativ
Inga sbktrdffar: Inga svarsalternativ matchar din sékning

Observera att sokning av svarsalternativ inte fungerar i mobillage. Dér visas fragan som en vanlig
valbox/flervalslista.

"Nastan obligatoriska fragor”

Om en obligatorisk fraga ska visa ett specifikt svarsalternativ, kan du ocksa lagga till att det specifika
svarsalternativet ska vara dolt fran borjan. Forst efter att respondenten har forsokt att lamna fraga
obesvarad, visas det specifika svarsalternativet. Kontrollen for om fragan ar obesvarad gors nar
respondenten klickar pa knappen for att skicka in sina svar alternativt byter sida i enkaten. Detta ar
ett satt att uppmuntra respondenterna att svara nagot av de andra svaren. Forst vid en andra
omgang ger du dem chansen att vélja det specifika svaret som exempelvis skulle kunna vara ”Jag vet
inte”.

Nya alternativ for villkor

De nya alternativen gor det mojligt att lagga in villkor for atgarder nar respondenten svarar med fler
eller farre an ett bestamt antal svarsalternativ. Om du exempelvis 6nskar stélla foljdfragan 5 nar
antalet svar pa fraga 2 ar fler an tre, kan du under fliken Filter och logik skapa ett villkor med
innebérden Om Frdga 2. har som minst 4 svar, visa frdga 5.

Forloppsindikator: Klickbara sidnummer i webbenkiter
Vi har gjort det majligt att visa sidnummer och for respondenter kan hoppa mellan sidor i
webbenkaten.
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Vi kallar sidnummervisningen for Navigering och de valbara alternativen ar: knappar, vallista eller
ldnk. Genom att klicka pa ett lankat sidnummer hénvisas du till den specifika sidan. Det finns ocksa
mojlighet att lagga till text, men denna ar inte lankad.

Vi har ocksa gjort det mojligt for dig att designa forloppsindikatorerna, och ha olika utseende p3,
exempelvis, besokta sidor med fragor kvar att besvara eller besokta sidor dar samtliga fragor har
besvarats. Du bestammer utseende under Enkdtkonstruktion > Design > Férloppsindikator.

Observera: Att gora det mojligt for respondenter att hoppa mellan sidor ar en funktion som vi inte
rekommenderar om du anvander obligatoriska fragor och/eller filter.

1. Gillar du din nya frisyr?
O da
() Nej

) Vetej

;
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"Style sheet”-editor (CSS)
Vi har nu gjort det majligt for avancerade anvandare att redigera enkatens style sheet. Dock kravs
kunskaper i CSS, vilket innebar att detta ar en rattighet som administratoren tilldelar anvandare.

Du hittar anvandarinstallningen under Administration > Anvéindare > Grupper > Mallar. Markera
radioknappen “Redigera” vid Redigera tema med “Style sheet”-editorn (CSS) om anvandare i gruppen
ska kunna andra utseendet med CSS. | grundinstallningen ar "Neka” markerat for alla
anvandargrupper, vilket innebar att ingen redigering kan goras.

Du redigerar enkatens style sheet under Enkdtkonstruktion > Design > Avancerat: ”Style sheet”-editor
(CSS) dar du klickar pa redigerar-knappen.

b | . Redigera tema +

Temainstallningar Frageinstaliningar

Enkat v
Fraga v
Fragetitel v
Forloppsindikator v
Avancerat ~
“Style sheet"-editor (CSS)

Message from webpage “

enkdtens utseende, Du kan inte 8ngra genomfarda dndringar och darfar
bér denna funktion endast handhas av personer med tillrdckliga
kunskaper.

e VARNING! Andringar i "Style sheet"-editorn kommer att paverka

QK Cancel

Observera: Eftersom detta ar en avancerad funktion visas en varningstext innan redigeringsverktyget

Oppnas.

Slumpmadssig sortering av svar i anonyma enkiter
Nar radata exporteras for anonyma enkéter sorteras svaren nu i slumpmassig ordning. Fér dessa har
svars-id ocksa dndrats till O for alla svar. Detta géller bade export under Datainsamling och Dataset.
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Anonyma respondentenkater

For att ytterligare trygga respondenternas anonymitet har vi lagt till en rad begransningar som galler
for anonyma respondentenkater:

- Det garinte att i respondentlistan se om en respondent har svarat eller inte.

- Det garinte att besvara enkéaten at respondenten fran respondentlistan.

- Det garinte att exportera radata under Datainsamling > Export forran enkaten ar stangd.

- Det garinte att skapa rapport pa enkaten forrén den ar stangd.

- Det garinte att se vilka respondenter som har mottagit ett e-postutskick. Endast
respondenter som inte nadddes av utskicket listas under Detaljer.

- Det garinte att se/redigera textsvar (under Datainsamling > Textsvar) férran enkaten ar
stangd.

Begrdnsningarna ovan galler for enkater som har denna installning:

Enkittyp: (®) Respondentenkat (_) Publik enkit
Anonym respondentenkat

DTiIIét undantag fran de begrinsningar som géller for
anocnyma enkéter

Under Administration > Instéllningar kan du aktivera en instéllning som innebér att undantag fran
begrdansningarna kan tillatas pa enkatniva:

Instillningar
Sting enkdten autematizkt ndr publiceringsperioden avelutas
L&t anonym respondentenkdt vara standard vid skapandet av ny enkit

Gir det mijligt att pd enkdtniva tildta undantag fran
de begransningar som gadller for anonyma enkater

Kryssrutan Tillat undantag fran de begrénsningar som gdller fér anonyma enkdter blir da tillganglig
pa enkéatniva. Markeras denna kryssruta pa en anonym enkat kommer anonymiteten pa denna enkat
att fungera som den gjort tidigare, dvs. begransningarna som beskrivs ovan kommer inte att gélla.

Enkittyp: (®) Respondentenkat () Publik enkit

Anonym respondentenkat

Tillét undantag frén de begrénsningar som géller for anonyma enkiter
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Flersvarsrespondent - tillit flera svar fran samma anvindarinloggning
Ibland finns det anledning att lata respondenter besvara en enkat fler 4n en gang. Kanske ar ni ett

foretag som genomfor marknadsundersékningar, och vill underlatta administrationen genom att

endast skicka ut en inloggningsuppgift till respektive undersdkningsforetag eller -organisation? | sa

fall ar detta den perfekta I6sningen for er!

For att mojliggora multipla svar gors en installning per respondent under Respondentinformation >

Respondenttyp > Flersvarsrespondent — eller vid import av anvandare fran en fil — dar du vid

Maximalt antal enkdtsvar specificerar hur manga ganger respondenten ska kunna besvara enkaten.

Respondenttyp: | Flersvarsrespondent

Maximalt antal 3
enkdtsvar:

Om nagon forsoker logga in efter att det angivna antalet svar har [lamnats for respondenten kopplad

till den specifika inloggningen, visas ett felmeddelande som
informerar om detta.

| respondentlistan kan ni se hur manga ganger enkaten har
besvarats av respondenten. De respondenter som har méjlighet
att besvara enkaten flera ganger, visas med en gul/grén ikon |
ndr vissa men inte alla mojliga svar har registrerats. Denna ikon
andras till gron nar maximalt antal svar har lamnats. Hovra med
muspekaren over ikonen for att se hur manga av det maximala
antalet svar som lamnats.

De kategorier och respondentegenskaper som anvands for
inloggningen sparas tillsammans med varje svar fran denna
inloggning. Det gor det maijligt for dig att filtrera dina rapporter
pa, exempelvis, organisation eller land.

D odooodonn

e

EE=EEa=0m,

Firnamn W
Carl

Tina

Bernd

Anna

Thomas

Liza

Tim

Marie

Anton

En respondent som &r Flersvarsrespondent kan inte lamna enkaten och atervanda senare.

Begransning av antal respondenter per enkait

For att undvika massutskick kan ni lata systemet tillampa funktionen Respondentbegrdnsning. Da

preciserar ni for respektive anvandargrupp hur manga respondenter de maximalt kan lagga in pa

varje enkét. For de anvandargrupper som inte har fatt nagon begransning preciserad anvands

systemets default-installning.

Nya funktioner, v.4.2
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Om en anvandare (exempelvis student) forsoker |Hil
Overskrida sin begransning kommer denne att fa 0 Du som &r anstalld pa Artisan far inte lagga till fler

o . an 2.000 respondenter utan godk annande av
ett meddelande som systemansvarig forberett i verksamhetschefen och IT-chefen.

v Godkannandeprecessen kan ta upp till 10 dagar
forvag. och du ansidker om detta via internsidan.

'l
'.l ARTISAN GLOBAL MEDIA
Om anvandaren undantagsvis behover lagga till Stang

fler respondenter dn vad som é&r tillatet, kan
denne lagga till en annan anvandare (exempelvis larare) med hégre max-grans som behérig
anvdndare till den aktuella enkdten. Den nya enkdtanviandaren lagger sedan till de resterande
respondenterna.

Programmet innehaller tva nya behorighetsinstallningar:

En anvdndare kan fa rattighet till...
e att hoja respondentgransen pa enkatniva upp till sin egen maxgrans
Med denna rattighet kan den nya (behoriga) enkatanvandaren overlata till enkatens
dgare att lagga till de extra respondenterna.

e obegransat antal respondenter per enkat
Oavsett vilken begransning som galler for de anvandargrupper som anvandaren
tillhor, kan hen lagga till odndligt manga respondenter till enkéter.

Superadministratérer kan dessutom inaktivera respondentbegransningen pa enkéatniva.

Ny typ av utskick: Respondenter med paborjad enkit

Nar du anvander utskickstypen Respondenter med pdbérjad enkét kommer programmet att sortera
ut de respondenter som har pabdrjat och sparat enkdten men inte skickat in den. Meddelandet som
du utformar kommer att skickas till just dessa respondenter.

11
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Meddelande:

9 | v J Vi A-H- B U SEls=sEE
—=sEzd0@Yes
Enkit: {Enkitens adress} {Enkitnamn} {Startdatum} {5Iutdatun1}| [Vélj enkétkategori] V|

Respondent: { Enkitens adress med inloggning} {Fornamn} {Efternamn} {&nvindarnamn} {Losenord} {E-post} {URL for avregistrering}

| [vélj egenskap)] « | [Vl kategor] |

Hej f{Farnamn} !

Viser att du har biirjat fylla i den digitala blanketten {Enkédtnamn} .

Vivill upphy=a dig om att du inte betraktas som anméld till kursen farrdn du fylt | hela blanketten
samt klickat pa Skicks-knappen.

For mer information om kurser och anmalan hanvisar vi till var hemsida: www.Artologik.com
Anmélningen &r dppen framtom {Slutdatum} .

med vanlig hdlsning
rektor Jennie Ohlsseon

i
'l ARTISAN GLOBAL MEDIA

Rapporter

Visa inte rapport nar svarsantal ir for lagt

Under den grundlaggande rapportinformationen samt i installningarna for varje diagram och tabell,

kan du valja att inte visa svaren om de understiger det antal som stipulerats av dig.

Den generella instéllningen for rapporten gors under Rapporter > Grundléggande information >
Egenskaper > Minsta antal svar dar du vid Délj variabelvirden med firre svar dn: skriver in det
minsta antal svar som ska finnas for att fragan ska visas.

Minsta antal svar

Ddlj variabelvarden med farre svar an: |5| ®

Ny knapp for att kopiera variabler under rapportens dataset

Vi har lagt till mojligheten att kopiera variabler nar du arbetar med ditt ursprungliga dataset, liksom

ny data eller data skapad under Légg till analysfunktion.

Klicka pa knappen for att skapa en kopia.

Nya funktioner, v.4.2
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Nya variabeletiketter - Totalt och Tomma Etiketter: || Markera alla
Nar du presenterar fragor i rapporter har du nu tillgang till Man
tva nya etiketter, Totalt och Tomma.

Kwinnor
[ (Tomma)
(Totalt)

Till vanster ser du ett anvandningsomrade
for Etiketten Totalt. | diagrammet anvands
variabeln K6n som bakgrundsserie for att
presentera medelvadrdet fér man respektive
kvinnor. Genom att inkludera etiketten
Totalt kan du dven visa det totala
medelvardet for man och kvinnor
tillsammans.

Vilket betyg ger du?

B Man [0 Kvinnor [ (Total)

Etiketten Tomma inkluderar du om du vill
visa hur manga som lamnade en fraga
obesvarad.

I ket Betyp e A1Y

Observera att etiketterna Totalt och
Tomma i nulaget endast finns tillgangliga
pa fragor, inte pa respondentkategorier.

13
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Inkludera tomma etiketter

| diagraminstallningarna kan du nu valja om du vill inkludera eller exkludera tomma etiketter. En
anledning till att man vill inkludera tomma etiketter ar att man vill att en viss etikett ska
representeras av samma farg i olika cirkeldiagram. | exemplet nedan presenteras resultatet av tva
fragor sida vid sida. Bada fragorna har svarsalternativen 1-5. | det vanstra diagrammet finns inga svar
pa alternativen 1 och 2 och i det hogra saknas svar pa alternativen 1 och 5. Om de tomma etiketterna
exkluderas kommer alternativet 3 i det vanstra diagrammet att representeras av fargen bla, medan
samma alternativ presenteras med gul farg i det hégra diagrammet.

N3 4 NS

Om du valjer att inkludera de tomma etiketterna kommer aven dessa att representeras av en farg,
vilket innebar att alla alternativ kommer att ha samma farg i de bada diagrammen.

N1 2 EN3 Em4 15 N1 2 EN: Em4 15

14
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Omvanda axlar i diagram

Axlar

Typ:
Skala:

Texter:

Kategori-axel:

“arde-axel

| Linjar w
Automatisk

Tilit automatisk forminskning

Viza etiketter| ] Omvind ordning

|:| Visa avancerade instillningar

| diagraminstallningarna kan du nu
valja att axlarna placeras i Omvdnd
ordning.

Visa etiketter [ Tildt bruten skala] [¥] Omvand ordning |
|:| Viza avancerade instdliningar

| exemplet till vanster visas kategoriaxeln upptill istallet
for nertill, och vardeaxeln till hoger istallet for till
vdnster.

L5

B Man [0 Kvinnor

15
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Hierarkisk rapportfunktion
Vi har lagt till en ny rapportfunktion som gor det mojligt att visa dina resultat filtrerade pa olika
nivaer samtidigt. Med denna funktion kan du till exempel skapa en rapport dar du jamfor:

= Svaren fran hela organisationen
= Svaren fran en avdelning
= Svaren fran en grupp

Du kan vélja att definiera rapportinnehallet i forvag eller |ata rapportlasarna valja hur data ska
filtreras i vissa delar av rapporten. Med hjalp av urvalslistorna i rapportens inledning kan
rapportldsarna till exempel visa resultatet fran deras egen grupp och jamfora det resultatet med
resultaten fran avdelningen och hela organisationen, visad i andra delar av rapporten.

En hierarkisk variabel definierar hur svarsdata ska filtreras i rapporten. Variabeln kan baseras pa en
eller flera respondentkategorier. Den kan ocksa baseras pa svar pa fragor i enkaten.

Vi har ocksa lagt till en ny presentationsmojlighet som later dig kombinera bade diagram och
tabeller; hybridelementet. Du kan anvanda det for att presentera data i olika nivaer i en hierarkisk
rapport. Du kan ocksa anvanda detta hybridelement i en standar rapprot utan en hierarkisk variabel,
bara for att kombinera ett diagram med tabellkolumner.

| exemplet nedan hade rapportlasaren majlighet att valja vilka resultat (Grupp 22) som skulle visas i
den forsta kolumnen och jamfora det mot en fordefinierad kolumn for Totalt.

Organisation Avdelning A
[ Avdelning A v ’ Grupp 22 v}

Grupp 22 Totalt
I

Jag trivs pa jobbet. — 84 84

Jag ser fram emot att ga till jobbet. — m m
Jag har tid for reflexion i mitt arbete. — 60 60

0 10 20 30 40 50 6 70 80 90 100

Vad ar en hierarkisk variabel?

En hierarkisk variabel styr hur svarsmaterialet kan filtreras i olika nivaer och gor det maojligt for
rapportldsaren att gora jamforelser mellan olika grupper av respondenter. Den hierarkiska variabeln
kan sattas samman pa olika vis, till exempel utav:

= de olika respondentkategorier som ar kopplade till enkdten

= en enda respondentkategori uppbyggd av underkategorier i olika nivaer

= en kombination mellan en eller flera respondentkategorier (dven underkategorier) och
variabler (svar) fran datasetet.

16
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Om en respondentkategori med underkategorier anvants i enkaten, skapas automatiskt motsvarande
hierarkiska variabel i rapportens dataset.

NMI 2015 Medarb X | NMI 2013 Medarb | [} Jamforelse

B2y | ]E Jamfarelseadministration ‘ Information

(7 Hogst upp p4 sidan finner du ett namn. Ar denna person din narmaste chef?

&

Ingen variabel vald

&)

() Om namnet pa din narmaste chef inte stammer, v v ange namnet har i faltet nedan. Min ...

&

() Jag ar
Jag ar

pocooeoE

#- () Jag upplever att mina arbetskamrater har en positiv installning till
#- () Hur upplever du jamlikheten pa din arbetsplats nar det galler foljande omraden?

[#- () Ar det nagot du 6nskar kommentera avseende jamlikhet?

-

("1 Jag upplever att jag pa min arbetsplats blivit utsatt for trakasserier pa grund av

£ T Asssseme bor dis bl ko ntt Fae beal. ioc) (Elaca. I s e nadilien)

Hierarkiska variabler

A
Organisation NMI 2015 / o
€ Laggtill... ~ &) Exportera || & Generera rapport

€2 Lagg till dataset “I

For att bygga en ny hierarkisk variabel, anvand knappen
Ldgag till... i nedre vanstra hornet och valj alternativet Ldgg -

till hierarkisk variabel. Om ni anvander tillaggsmodulen SR- fb Lagg till berdknad variabel
Advanced Report kan ni lagga marke till att funktionerna for

]"3 Lagq till analysfunktion
att lagga till dataset, beraknad variabel eller analysfunktion

ocksa finns samlade under denna meny. i "la Lagg till hierarkisk variabel
€ Laggtill_. ~

Det finns ingen begransning gallande hur manga hierarkiska

variabler du kan anvédnda i en rapport. Varje hierarkisk
variabel kan generera en uppsattning av urvalslistor i rapportens inledning, beroende pa hur du
anvander den.

Mojligheter med en hierarkisk variabel

Om du vill att valmdjligheterna i urvalslistorna ska ratta sig efter delrapportfilter eller rapportldsarens
respondentfilter, kan du markera detta vid redigeringen av den hierarkiska variabeln. Om du
avmarkerar kryssrutan Ldt alla filter pdverka rapportens urvalslistor blir innehallet och
valmadijligheterna i urvalslistorna lika for alla.

Om din rapport innehaller resultat fran andra enkdter som anvander andra, men motsvarande
respondentkategorier, kan du dnda gora jamforelser mellan resultaten.

I din hierarkiska variabel kan du dessutom lagga in begransningar per niva for minsta antal svar som
kravs for att data ska visas.
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Redigera hierarkisk variabel

Titel:  Organisation NMI 2015

I Lat alla filter paverka rapportens unvalslistor I

Variabler | Férhandsvisa |

WL ERTETEERI) Organisation NMI 2015

| W ERTETRLETE Organisation NMI 2015 - Level 1

LR ERTETRERIE Organisation NMI 2015 - Level 2

WL ERTETEEET) Organisation NMI 2015 - Level 3

WLEERTETREIAE Organisation NMI 2015 - Level 4

Nytt rapportelement: Hybridelement

Nar du férbereder dina rapportdelar
har du ett nytt alternativ; hybrid-
elementet. Det kan innehalla bade
diagram- och tabellkolumner. Till
exempel kan du visa ditt resultat med
liggande staplar till vanster med
varden utskrivna. Pa samma gang kan
du ocksa visa resultatet for hela
organisationen i en kolumn till hoger.

Nytt block ovanfir

[T] Delaitva kolumner

ibl Lagg till text
7] Laggitill tabell

1&0 Ordna rapportdelar

Nya funktioner, v.4.2

L R
E Lagg till hybridelement

% 13 Do

Nytt block nedanfor

o+
>

olbdele

L+
3

HEE

£ Lagg till fler rapportdelar...

/ Hantera bakgrundsserier
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Sidan for att redigera hybridelementet ar uppdelad i fyra omraden. (Se bild nedan)

Instaliningar
Rubrik:

Hierarki:

Paosition i hierarki:

Typ: Blandad

Organisation NMI 2015
Landstinget v

Alderskategorier " 4

() Anges i visningslage ® Anges nedan

Landstinget

o Arbete och Arbetsplats (Index)

TOTALINDEX 2015
1}

LI Fet sm
L rinat radbrytning
Data:
Analysfunktion v

7 €3 Lendstinget 2015 7 €3 Landstinget 2013

o wero ¥4
[z g

Pl <IN+
1651:vaR229] g

[ paverkas av alla rapportfilter

I /

Antal decimaler:

Visa foljande nivaer utifran angiven position:

© En niva ned
[ vald niva
B [ dla nivaer avanfor C
CEnniva upp
| Hagsta nivan
[ Totalt
] Lagg till en kolumn fér etiketter
Skriv i rader istallet for kolumner v
~
Férhandsgranska
Landstinget 2015 Landstinget 2013

7 76

Arbete och Arbetsplats (Index) T 75
78 L

75 76

TOTALINDEX 2015 7 75

78 7

0 20 40 60 80 100
e 29 ar eller yngre

30 - 49 &r

B 50 ar eller aldre

v

Omrade A:

Omrade B:

Omrade C:

H Spara | | @ Avbryt

Om du vill anvanda en hierarkisk variabel till detta hybridelement, valj i sa fall vilken.
Du kan dven avgora om rapportlasaren far valja hierarkiposition (d v s anvanda
urvalslistorna for att stalla in filter) i rapportens visningslage eller du som
rapportskapare slar fast positionen fér detta hybridelement.

Hybridelementet bestar fran bérjan av tva kolumner och en rad. Vanstra kolumnen ar
avsedd for forklarande texter, till exempel titeln pa fragan vars resultat du
presenterar. | hogra kolumnen presenterar du data, antingen i tabell- eller
diagramform. Du lagger till sa manga rader och kolumner som du énskar. Observera
att samma element kan innehalla bade tabellkolumner och diagramkolumner.

Nar du markerat respektive kolumnhuvud kan du ange titel pa kolumnen samt stélla
in egenskaper och typ av innehall. Du kan vélja bland analysfunktioner, frekvens och
berdknade varden fran rapportens olika dataset.

19
Nya funktioner, v.4.2



Kryssrutan Paverkas av alla filter avgor om den enskilda kolumnen ska ta hansyn till

delrapportfilter och rapportldsares respondentfilter. Om du exempelvis vill visa

resultatet for hela hierarkin eller huvudkategorin som jamforelse, bor kryssrutan

avmarkeras. Annars far en rapportldsare fran underkategorin C (niva 3) se resultatet

fran sin egen avdelning under aven Totalt, for att de andra underkategorierna ar

bortsallade av hans/hennes respondentfilter.

Om vi atergar till exemplet dér respondentkategorierna forestéller ett foretag och

dess organisation. (Det kan forstas galla vilken respondentkategori som helst, med

dess underkategorier.)

Foretaget

Enhet A

Avdelning 1 Avdelning 2

Avdelning 3

Enhet B

Avdelning 4

SEONOWEONTOmYOWmOWT W

Yrkes-
kategori 1

i

Yrkes-
kategori 2

Om du ténker dig att rapportldasaren har markerat Arbetslag F (vit stjarna) med hjalp

av urvalslistorna i rapporten, da kommer de tillgdngliga alternativen for information

att syfta pa féljande resultat:

= En nivd ned: yrkeskategori 1 under arbetslag F, yrkeskategori 2 under

arbetslag F
= Vald niva: Arbetslag F

= Alla nivaer ovanfér: Avdelning 3, Enhet B

= En nivd upp: Avdelning 3
= Hégsta nivan: Enhet B
= Totalt: Foretaget

Omrade D: Med hjalp av forhandsvisningen kan du testa hur hybridelementet ser ut for olika

positioner i hierarkin, som valjs med hjalp av urvalslistorna.

Nya funktioner, v.4.2
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Administration

Ny funktion: "Logga in som...”

| listan pa sidan Administration > Anvdndare > Lista ingar systemets alla anvandare. Om du som
superadministratér 6ppnar sidan fér en av anvandarna, hittar du langst ner knappen Logga in som ...
Med hjalp av denna knapp kan du testa hur dennes anvandarroll fungerar. For att aterga till din egen
anvandarroll maste du logga ut och logga in som dig sjalv.

| x Ta bort | Iﬁ Logaga in som... | li Spara |

Utokad hantering av epostmallar

Under Administration > E-post och utskick > Mallar > Systemmallar har funktionen E-postnotifikation
till enkdtdgare forbattrats pa sa satt att du kan ldgga in mer dn en mall for meddelandet som
automatiskt gar ivag till enkatens dgare vid enkatens stangning. | respektive enkatmall eller enkat
valjer du sedan vilken av mallarna som ska galla.

Det finns ocksa nya typer av mallar; Meddelande vid skapad rapport och Meddelande vid publicerad
rapport. Dessa anvinds vid automatiseringen som beskrivs ldngre ner i detta dokument. Aven har
kan du lagga in ett flertal olika mallar for att sedan valja ut vilken som ska anvandas i enkatmallen
eller i enkaten.

Alla mallar ar sorterade under typ av mall (flikar). Klicka pa en flik och darefter en mall for att
redigera den.

TRl Utskickeerhama  Fnnstkonton ERE

E-post Brev Systemmallar

Typ av mall Meddelande vid skapad rapport

E-postnotifik ation till enk atagare
version 1

E-postkvitte

specialversicn

Meddelande vid skapad rapport

Meddelande vid publicerad rapport O

€2 Lagg til mall
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Automatisering - skapa rapporter automatiskt

Du kan stélla in programmet sa att vissa rapporter skapas automatiskt. Detta kommando kommer da
att utforas varje dag vid samma tidpunkt pa dygnet samt alltid anvdnda samma epost-konto. Denna
installning pa systemniva gors under Administration > Instdllningar > Enkdt > Automatisering.

Enkédtmallens instéllningar for automatisering

Den nya menyn for att styra automatiseringen finns under Mallar > Enkétmallar > Konstruktion >
Grundldggande information > Egenskaper > Automatisering. Menyn finns endast tillgdnglig om
systeminstéallningen tilldter automatisering.

| vald enkdtmall staller du in om du vill att mallen ska dstadkomma rapporter automatiskt. Du kan
gora installningarna tvingande och darmed omdijliga att ta bort for en enskild enkat som &r skapad pa
denna enkatmall. Valj tidpunkt fér rapportens skapande och publicering i forhallande till enkatens
stangning samt bestam vilka mallar for epostmeddelande som ska anvandas.

For att enkatmallen ska astadkomma rapporter automatiskt maste det finnas férdefinierade
rapporter kopplad till enkdtmallen. Utan fordefinierad rapporter innebar automatiseringen endast
att epost skickas vid enkatens stangning.

| listan over fordefinierade rapporter kan du vélja foljande:

= vilka rapporter som ska skapas

= om enkatanvandarens egna fragor ska inkluderas i rapporten

= om agaren och/eller anvandare ska fa meddelandet om skapad rapport
= om rapporten ska publiceras

= om ett meddelande om publicerad rapport ska skickas till respondenter

Egenskaper Inledningstext Sidhuvud/sidfot Tack-meddelande
Grundlaggande information Installningar Utseende Behérighet Publicering Automatisering

L&s automatiseringsinstalliningar for enkéter baserade pa denna mall

Epost for meddelande om stangd enkét 1 Amne: {Enkatnamn} har stangts A

SorBckastlienkarenslagasy Skicka detta meddelande ocksa till enkétens anvéndare

Skapa rapporter: (i ] 5| dagar efter enkatens stangning
E-post for meddelande om skapad rapport: @} 1 Amne: Rapporter fran farvaltningskansliet -
Publicera rapporter: (i ] 5| dagar efter rapportens skapande
E-post for meddelande om publicerad rapport: §F 1 Amne: {Report name} M
Skapa rapporter Meddelande om skapad rapport skickas till  Publicera rapporter ~ Meddelande om publicerad rapport skickas till
Evaluation Results Inkludera anvandares fragor Agare [ Anvandare [] Respondenter
To Students Inkludera anvandares fragor =[] Agare [] Anvandare Respondenter
[T] Fritextsvar Inkludera anvandares fragor Agare Anvandare Respondenter

3 Tabort ||
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Enkatens instdllningar for automatisering

Ifall enkatmallens installningar for automatisering inte ar lasta, aterfinns samma meny for
automatisering for den enskilda enkaten, under Enkdt > Konstruktion > Grundldggande information >
Egenskaper. Dar kan du gora justeringar for den enskilda enkaten ifraga.

Lankar under vianstermenyn

Under menyn Administration samt Hjdlp kan ni lagga in egna lankar till valfri sidor. Dar kan ni visa
viktig information som systemets anvandare behover. Ni kan ocksa skapa flikar i huvudmenyn somi
sin tur innehaller lankar. Du administrerar dessa lankar under Administration > Instéllningar >
Applikation > Menyldnkar.

m Applikation

Layout I Menylankar

Huv  Farhliningsregler My menylank
A

L Firhallning H )( Titel: |t5.-ska mark anden |
E Typ: | Oppnaisamma fonster v

Lank: |1.'nw.r.a.rtulogik.{:um |

- O

€5 Lagg till ny menylink () Tilbaka | | >< 72 tort || P Spara
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