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Allméant

Tvafaktorsautentisering

For att starka sékerheten vid inloggning kan du nu aktivera tvafaktorsautentisering. Det innebér att anvandaren efter vanlig
inloggning med anvandarnamn och l6senord &ven uppmanas skriva in en kod som genereras av en sa kallad TOTP-app (Time-
based One-Time Password) i anvandarens telefon.

Instéliningen aktiveras under Administration > Anvéndare > Anvéndarréttigheter, och du kan Tvafaktorsautentisering
vélja bland féljande alternativ: () Ej aktiverad

Ej tvingande

o  Fjaktiverad

() Ej vingande men rekommenderad

e F tvingande: Tvéafaktorsautentisering ar frivilligt for anvandaren att aktivera () Tvingande
e  Fjtvingande men rekommenderad:
Tvafaktorsautentiseri ng &r friviligt, men anvandaren Tvafaktorsautentisering ar far narvarande inte aktiverat for ditt anvandarkonto.

. L . . Vi rekommenderar starkt att du aktiverar denna funktion.
uppmanas vid varje inloggning att aktivera det

e Tvingande: Tvéfaktorsautentisering &r obligatoriskt att anvanda, och anvandaren &r tvungen att aktivera det vid nésta
inloggning

I sin profil véljer anvandaren Tvafaktorsautentisering aktiverad och Klickar dérefter pa Ldgg till autentisering... for att Gppna fonstret
Konfigurera tvafaktorsautentisering. Vid tvingande tvafaktorsautentisering kommer anvandaren direkt till Konfigurera
tvafaktorsautentisering vid inloggning, om denne inte aktiverat det tidigare.

Tvafaktorsautentisering aktiverad

Namn Aktiverad

Konfigurera tvafaktorsautentisering n Lagg till autentisering...

MNamn *

| jamn p3 konfiguration |

Manuell nyckel iva for appettider

GBRG CNZR GU2D OODE MYZD IZDE MFRA

nsar bokningsméjligheterna for anvandarna, som exempelvis Ej
Aktiverad

Kod:
Kod, 6 siffror Visa aven: || inaktiva projekt | | tidigare projekt
For att konfigurera tvafaktorsautentiseringen behéver du en TOTP-app pa din Projektroll Aterstaende projekitid

telefon. Du hittar rekommenderade TOTP-appar hos Apple Store och Google
Play Store men om du redan har en app som du litar pa kan du anvénda den.

|

#

Anvandaren laddar ner valfri TOTP-app pé sin telefon och skapar ett nytt konto i appen genom att skanna QR-koden. Det gar
sedan att frdn appen hamta en kod som anges i faltet Kod . Ge slutligen konfigurationen ett namn och spara.

Vid varje inloggning gar anvandaren in i appen och Klickar pa kontot for att se den kod som ar
giltig for tillfallet (&ndras var 30:e sekund). Efter inloggning med anvandarnamn och Iésenord
fyller anvéndaren i koden i faltet Kod for tvafaktorsautentisering.

Kod for tvafaktorsautentisering
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Publik anvandare

Under Administration > Anvédndare > Anvéndarréttigheter kan du nu skapa flera publika anvandare. Detta kan exempelvis vara
anvandbart om ni dnskar visa olika publika kalendrar, med olika innehall beroende pé vad kalenderns publika anvandare har
atkomst till.

Funktioner utan inloggning

Gor valda delar av EZbooking tillgangliga utan inloggning, t.ex. registrering av anvandare och visning av kalender.
Aktivera denna méjlighet genom att vélja en publik anvindare, vars tema och sprak anviénds pa de publika sidomna.

Publik anvandare publicUserlD=1
Ek, Anna =

Publik anvéndare publicUserlD=2

Bjork, Sven - n
Lagg till en publik anvandare

API

Anvandare med ratt att anvanda API har nu mdjlighet att via APl hdmta ut information om anvandare, antingen alla aktiva
anvandare eller endast en anvandare med ett visst ID. Information som hamtas ut ar bland annat férnamn, efternamn,
anvandarnamn, e-post, sprék, organisation och behdrighetsniva.

E-post

iCalendar e-post till generell e-postadress

Det finns en ny instalining under Administration > E-post > E-postinstéliningar. Om ni aktiverat funktionen for att skicka e-post med
bifogade iCalendar-filer, kan detta nu ocksé goras till den generella e-postadressen (om en sédan finns angiven). Markera
kryssrutan for att Bifoga iCalendar-filer skickade till Generell e-postadress. Alla bokningar for objekt dar det ar valt att e-post ska
skickas till den generella e-postadressen skickas nu med bifogade iCalendar-filer.

EZ-Order: iCalendar e-post till leveranssattsansvarig

Det finns en ny instélining under Administration > E-post > E-postinstéliningar. Om ni aktiverat funktionen for att skicka e-post med
bifogade iCalendar-filer, kan dessa nu ocksa skickas till den e-postadress som ar satt som ansvarig for ett Leveranssétt. Markera

kryssrutan for att Bifoga iCalendar-filer skickade till Leveranssétt-ansvarig. Per leveranssatt kan du nu valja om iCalendar-filer alltid

ska skickas, om de aldrig ska skickas eller om de ska utga fran den standardinstalining som &r satt for iCalendar-epost under
Administration > E-post >

E-postinstéliningar. iCalendar-instéllningar

. o Bifoga iCalendar-filer till de automatiska e-post som skickas fran EZbooking vid bokning
Notera att detta géller enbart bestallningar

som &r kopplade till en bokning. - Inaktiv

@ Alktiv
Sjalva kalendertiden utgér fran bokningens Bifoga iCalendar-filer till e-post skickade till
tid. (Dvs om man har en bokning mellan kI ¥| “Bokad far"-anvindaren

8:00-16:00 och bestallningen &r for ki
12:00, kommer kalenderbokningen att vara
mellan kl 8-16, men i rubriken stér det att ¥| Generella e-postadressen
bestéllningen ar kl 12) W Leveranssﬁtt-ana\rarig

+'| "Bokad av'-anvindaren
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EZ-Visit

Val av design fér besdksbrickor
Det finns nu tre olika designmallar fér de bestksbrickor man kan skriva ut till bestkare. Val av designmall gérs under
Administration > Systeminstéliningar > Avancerat > EZ-Visit.

Utskrift av bestksbrickor

Mall Vansterjusterad (standard) -

Vvansterjusterad (standard)

Centrerad 1
In-och ute| centrerad 2

E-post vid incheckning av besdkare

Under Administration > Systeminstaliningar > Avancerat > EZ-Visit finns sedan tidigare mojlighet att anvanda funktioner fér in- och
utcheckning. Anvands dessa finns nu en ny instélining vid bestksregistrering dar man kan vélja att mottagaren ska fa ett
e-postmeddelande sa snart en incheckning av dennes besdkare gors.

E-post.™

+| Onskar e-postnotifiering nar en besdkare checkas in

Under Administration > Systeminstéliningar > Avancerat > EZ-Visit valjer du om denna instélining ska vara aktiv som standard for
nya besoksregistreringar.

In- och utcheckning av bestkare

+'| Funktioner far in- och utcheckning ar aktiverade
Incheckade besdk kan inte tas bort

Incheckningar kan angras

+| Skicka e-post som standard till mottagaren vid incheckning av en besdkare

Den forvantade besckstiden anpassas automnatiskt till de verkliga in- och utcheckningstiderna, om dessa ar
utanfdr den forvantade tiden

Automatisk utcheckning av besbkare

Under Administration > E-post > Systemmallar finns en ny e-postmall som avgér hur dessa e-postmeddelanden ska se ut.

Generell kommentar fér hela beséksregistreringen

Vid besdksregistrering finns nu mojlighet att ange en generell kommentar som gaéller for hela besdksregistreringen, dvs. for
samtliga bestkare som &r tillagda. Denna kommentar ar sedan sokbar sé att du enkelt hittar de bestkare som tillhér samma
besoksregistrering.

Kommentar som galler samtliga besGkare

Kommentar
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