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Registrering

Foérbattrad hantering av tidsregistreringar
Vi har lagt in en automatisk uppdatering av sidorna for tidregistreringar. Darigenom uppdateras ocksa urvalslistorna for projekt, fas
och aktivitet pa registreringssidorna regeloundet, dven om anvandaren har en sida 6ppen under en langre tid.

Rapporter

Fler tidsbegrepp och berakningar att visa
For att kunna utvardera och analysera er verksamhet tillhandahéller ProjectManager en grundlig rapportgenerator. Listan dver
mojligt innehdll i rapporterna har utokats med tidsbegreppet Avskriven tid samt berakningar dér detta begrepp ingér.

Exempelvis kan en rapport Gver Tid kvar att fakturera = Debiterbar tid — (Fakturerad + Avskriven tid) varje manad vara lamplig for
att sékerstalla att allt arbete verkligen blir fakturerat ordentligt.

Instéliningar fér tid- och procentalternativ

| vér stravan att 6ka anpassningsmajligheterna i ProjectManager har vi nu gjort det majligt for administratorer att stalla in vilkka
tidsbegrepp som ska finnas valbara vid anvandarnas redigering av rapporter. Vissa tidsbegrepp och berékningar &r kanske inte
aktuella i er organisation. Du som &r administratdr gér denna systeminstalining p& nagon av féljande sidor; Manadsrapport,
A’rsrappon‘, Tidsrapport eller Kalendern.

i ProjectManager | pwsrmmm—

@ Registrering Innehail

Tidsperiod Forra aret iz
Tidsintervall: Per dag Summering ) Per projekt
Rapporter
Per vecka Per fas
Favoriter ® Per manad Per aktivitet

WMinadsrapporier Per &r ® Per anvindare

Inget intervall .
T portes Rapportformat Tidsintervall som delrapport ttt
@ Tidsintervall som kolumn tt:mm
Tidsrapport
Tidadizgram Urval anvandare Innehélln ]
Gantischema
Resultatenhet Alla =
Registrerad tid Arbetstid
A 3 Planerad tid
Planerad tid nvandargrupp: | agia - Registrerad tid
Registrerad debiterbar tid
Tidsuppskattning Anvandare Alla = Registrerad ej debiterbar tid
Fakturerad tid

Lonerapporter Avskriven tid
Urval projekt Fakturerad tid plus avskriven tid

Planerad minus fakturerad tid
Projektgrupp: : .
gDy Alla = Registrerad tid % av planerad tid
Registrerad tid % av arbetstid

(=1
Kund Alla = Debiterbar tid % av arbetstid
Debiterbar tid % av planerad tid
prsas: | o B e e
:
|

Fakturerad tid % av debiterbar tid

Avskriven tid % av arbetstid

L
Puauatannsy Alia % Avskriven tid % av planerad tid
Avskriven tid % av registrerad tid
Projektledare: Alla = Avskriven tid % av debiterbar tid

Projekt
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Manual

Instruktionsvideor fér grundlaggande moment
Som ett komplement till manualen finns en serie instruktionsvideor som belyser grundlidggande moment i anvandningen av
ProjectManager. Du hittar dem under fliken Manuali vanstermenyn.

Videor
ProjectManager till vardags =
Enp i om hur man reg tid och produkder. R
Skapa ett nytt projekt =
F for e ”
Kom igang med programmet [P
Instruktionsfilm om hur du staller in ProjectManager, steg for steg. o
Administration M)
Oversikt av systemadministrationen, inklusive register- och kalenderunderhall. 7
Nytt projekt =
Handledning for projektiedare
Planera tid med Ganttschemat =
Planera tid for projektets deltagare med hjalp av Ganttschemat. S
Attestering och lasning o
Aftestera registreringar och hur man |aser projekt for fler andringar. a
Registrering per dag X
Registrering av tid och produkter eller tjanster per dag
Alternativ registrering o=
Registrera tid per vecka samt hur man anvander tidtagaren »
Faktureringsunderlag o
y till 1gen a
Loneunderlag o
Sammanstalla loneunderiag for alla anstallda, eller en vaid grupp. #
Rapporter '™
Manads-, projekt-, tid-, lonerapporter samt styrinformation. ”»
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PM-Flex — inaktiva flextidskoder

Administration flextidskoder

Under Administration > Organisationsinstaliningar > Flextidskoder finns nu méjlighet att inaktivera en flextidskod under en vald
period. Man maste valja antingen ett startdatum, ett slutdatum eller bade och. Det innebér att om man sétter ett startdatum och
inget slutdatum kommer flextidskoden vara inaktiv fran det satta startdatumet och framét. Den period en flextidskod ar inaktiv kan
inte anvandarna registrera ndgon flextid p& denna kod. Ar samtliga flextidskoder i en flextidsgrupp inaktiva, kan man inte heller
vélja flextidsgruppen nar man fordelar sin flextid.

Ovriga installningar
Flextidsgrupp
® Flextidsgrupp

Komptidsgrupp

+| Inaktiv
Fran Till

2019-01-01

Attestera flextid
Vid attestering av flextid visas inte inaktiva flextidskoder. Undantag &r om det finns nadgon flextid registrerad pa dem under den
valda perioden. Den tiden gér att flytta till en annan flextidskod samma dag, men 6vriga dagar dér det inte finns ndgon flextid

registrerad for den inaktiva flextidskoden, kan man inte redigera. Ikonen i visas bredvid flextidskoden som &r inaktiv hela eller
delar av den valda perioden. Nar man héller muspekaren dver ikonen visas vilken period flextidskoden &r inaktiv.

Om alla flextidskoder tilhérande en flextidsgrupp &r inaktiva under den valda perioden ddljs &ven flextidsgruppen helt vid
attestering.

Flextidsrapport
| Flextidsrapporterna visas inte flextidskoder eller flextidsgrupper som é&r inaktiva under den valda perioden. Undantag ar om det
finns n&got ingéende saldo eller om det finns négon registrerad tid for den valda flextidskoden eller flextidsgruppen.
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