Onskar du ibland att du kunde géra alla dina bokningar direkt i
din Outlook-kalender? Detta ar nu mojligt med tilldggsmodulen
EZ-Outlook, som blir en integrerad del av ditt Outlookprogram.

Med den har tillaggsmodulen, som &r gratis, kan du kombinera din
Outlookkalender med EZ-booking-objekt. Syftet &ar att man inte
ska behodva lamna Outlook for att boka t. ex. ett konferensrum eller
ett annat objekt. Din organisation kan pa detta séatt dra nytta av
bade Outlooks vanliga verktyg och EZ-bookings fordelar.

Skapa och redigera en bokning fran Outlook

Du kan enkelt boka ett objekt direkt fran Outlook genom att klicka
pa EZbooking-ikonen nar du skapar en ny kalenderhandelse. Dér,
i ditt Outlookprogram, kan du valja ett objekt och en tidpunkt.

For att ge dig en tydligare oversikt s& har vi fargkodat tid i fyra
kategorier: bokningsbar tid, dnskad bokningstid, befintlig bokning
samt ej bokningsbar tid.

N&r du gjort din bokning gér den att se i bade Outlooks kalender
och i EZbooking. Du kan redigera din bokning frdn bada
programmen, EZ-Outlook synkroniserar alla kalenderhandelser
mellan Outlook och EZbooking.

Radera i Outlook

Du har majlighet att radera en bokning frdn bade Outlook och
EZbooking, eller bara fran EZbooking. Den sistnédmnda kan bli
anvandbar om du tex har bokat ett konferensrum till ett méte, men
det visar sig att bara tva personer kan narvara. Da kanske du istallet
vill boka ett Skypemdte. Motet kommer fortfarande att héllas och
kvarstar som en bokning i din Outlookkalender, men &r raderad i
EZbooking eftersom du inte behdver konferensrummet langre.

En forutsétining fér att EZ-Outlook ska fungera é&r att man
anvénder sd kallad Windows authentication i sin EZbooking,
dvs. att den nétverksinloggning man har ocksa anvdnds
fér inloggning i EZbooking. Viktigt d&r att man har samma
anvdndarnamn  bade | EZbooking och pa nétverket.

Det enkla ar det smarta
Administrativa program direkt i din webbl&sare

Testa vara program gratis pa www.artologik.com
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