EZbooking

Version 5.0 — Nya funktioner

SCANDINAVIAN BUSINESS CERTIFICATION

CERTIFIERAD ENLIGT
18027001

e
1SOMEC 170213

Las mer Kontakta oss

https://www.artologik.com/se/EZbooking.aspx https://www.artologik.com/se/Kontakt. .
rtolog

Priser BOFTWARE FOH THE WEB

https://www.artologik.com/se/EZbooking/Priser/Hyra.aspx E-mail
i nEEO®



mailto:info@artologik.com

Nya funktioner— Version 5.0 O

SOFTWARE FOR THE WEB

HEE0B

Innehall
Y144 U SO PP TP PPPRPT TR 4
[N L T Eo R AN 4 1Y =1 o OO PP S VP VRRPPOPRPRN 4
Granssnitt fOr att redigera PrOGIAMIEXIET ........coiuiie it et et s e e et e e st et e e s e e e e e asbe e e e e s e e e e s asbe e e e sn s e e e e asrr e e e nanneeesnreeens 4
FOrbattrad anVANGAISOKNING ........coiiiuiiiiiieeeeiiiiee e e e e e s e e e e e e e e e et e et eeeesaa st taeeeeaeeasssbasseeaeeessasaasseeaeeesaassssseseaeesaassstbaseeaeeaaannse 5
Definiera ValkomstSida Per OFgANISALION. ...........uuiiiii e e e r e e e e e et e e e e e et st eeeeeeeesaatbasreeaeeesaassstsaseeeessasssbaseeaeseaannees 6
[270] g 11 o TP PSPPI PUPRP 6
(o] o =T = o1 ] (g 11T PSP PPPPPRN 6
Visa aULOMALISKE DEIAKNAL PFIS ....eeiiiriiiiiei ettt et e et e st e e e et et e e e st e e s b e e e e bb et e s ann e e e e nsbn e e e aanre e e e nanes 7
o] qq 11 o T PR TR OOPPPPRPPN 7
S0 [ [0 TP PP P PP RS PPPPP PRI 7
SOKIESUIAKOIUMINET ...ttt ettt et e ettt e o s et e oo a b et e e a2 bt e o s b et e e 1s b et e e ek e e e oo s b et e e ek b e e e e st et e e nnnn e e e s nreee s 8
Fritextsokning vid s6kning efter [€diga ODJEKE...........eiiiiii et e e e st e e e et e e s snneeeeantaeeenan 9
Y o] [T o=V e [o [ F= T T0] = L PO P T PR PP PP PUPRP PRSP 9
ST ] Q] (=3« PSR SP TP 9
[RF= T o] o 10] £ (=T SR PP PPPPPPPRUPTO 10
Visa anvandarkategorier och anvandargrupper i rapporten Fakturaunderlag ...........ccccovuieeeiiiee i 10
F e a1l T T = i o o PP OO PP P PR PPPPPPPP 11
Koppling mellan organisationer/anvandare 0Ch ODJEKL.............eiiiiiiiiii e 11
Filtrera pa kategori vid KOPPING @V ODJEKL .........c.cciiuiirieeieicie ettt ettt ettt et ettt e teeteeveese et e steetesteereesse s ensesresrearas 12
Kostnadsstélle for objekt och validering av KOStNAaASSTAIIEN .........cuuiiiiiiie e 12
F Y Y=g Lo F= = o411 ]IS 1 =T ] o P PP PP PUPR 13
Samtycke géallande personlig iNfOrMALION ...........uiii it e e et e e s e e e s 13
Skapa extra anvandarfalt och sortera anVANAArTAIL..............oeiii e e e e e 13
Ladda upp doKUMENT LIl ANVEANTAIE .......cooiiiiiiiiiee et e ettt e e e oo e bbbttt e e e e et bbte et e e e e e e e abbbe et e e e e eaannbbeeeeaeeaaannnes 14
[ ol gl g= Lo I a1V = g To F= g 4] Lo o AR T O TP P P PP UPPPPROPI 14
(@] 121tz o [0 a T TES] 1 =1 1T o H T TP TP PPOPPPPRUPTNt 15
Ny grupperingsmojlighet: OBJEKLFAIL.............oii et e e et e e e e e s nneee s 15
[[ga ool g (T 7= We] o] (=] AT PP PP P TUPPPPPRPPTN 16
Min- och maxlangd for DOKNING @V ODJEKL ..........viiiiii et e e nre e s 17
Bestamma kalenderfarger for informationSAISAIEINALIV ..........o..uiiiiiii e 17
= R TR o T=T gl o o1 (g 1 o TP PP P TUPPUPPPPPTN: 18
Ddlja féalten Pris halvdag och Pris heldag for prismodellen PriS/tIMmMEe .........c..ooiiiiiiiiiice e 19
Bokning av objekt kan endast redigeras av admiNiSIrAtOr ..............ueiiieeiiiiii e e et e e e e e e s ebb e e e e e e e e aanees 19
S0 (o (=T S OO P PP PP PPPR O 19
Koppla organisationer till [EVEFANSSALL..........o ettt e e oottt e e e e e et bbbt e e e e e e e s e nbbbeeeeaeeeaannbbeeeaaeeaaannnes 19
Sok efter bestéllningar och ta bort flera bestallningar SAMUAIGE ..........oooiiiiiiiiii e 20
(Do [T W F= L] 1 (o] g0 T L1 [o] o P PP PP PP SPPPPPPI 20
Y] | U PPOUUPPRUPTNE 20




Nya funktioner— Version 5.0 O

SOFTWARE FOR THE WEB

HEE0B

IN- 0Ch ULChECKNING @V DESOKAIE........uviiiii et e et e e e e e s et e e e e e e e s et b taa e e e e e e e eaasbaeeeeeesaasssbbeseeeeeananses 20
SOk efter bestk och ta bort flera DESOK SAMEIAIGL. .........iiiiiie e 21
Samtycke géallande personlig iNFOrMALION ...........viiii it e e e et s e e e et e e snre e e s 21
] o] (=X ST PPPRPOt 22
Skapa extra projektfalt 0ch sortera ProjEKLfAIL ..............oii i 22
(] o] o] = W] (o] =] S 111 o] o] (=] A PP UPPPPPRPN 23
(o] o1 [T = W o] (0] =] N PP PP PPPRPR PP 24
Maximalt antal tIMMAr PEF PrOJEKL ......uviiiii et e e e e e e e e e e e e e e e s et et e e eeeesaasstaaeeeeaeeasssstbaeeeaeseaanstbeeeeeeeaasnnees 24
Inaktiva projekt kan listas, och projektnamn &r klickbara, i anvandaradminiStrationen..............ccccvevrieeeiiiieeenneee e 25
Anvandares ratt att se projekt de &r KOPPIAOE Tl ...........oeeeiiriii e 25
(= To o W 0T o o Jo (o] U g aT=T o1 ]| I o (o] [=1 APPSO PPPRPN: 25
Mer information i "nytt projekt’-mMeddelande............c.ooi i 26
L]0 To =] = 11 o=y aTo TS o U S o] (o] [=] a1 o PRSPPI 26
SOKNING § Al1a PrOJEKLFAIT ... ettt s e e e ekt e e et e e e e b e e e e s bt e e aab et e s nn et e e an b b e e e nnte e e e nnnees 26




Nya funktioner— Version 5.0 o

SOFTWARE FOR THE WEB

opE0e

Allmant

Nytt tema - ArtMetro
| denna version lanserar vi ett nytt tema — ArtMetro! Detta tema har ett modernt utseende med nya farger, ikoner och knappar.

EZbookin .
Bl Kelender Boka
2017 Dec “ Boka Kategori
V. M3 Ti On To Fr L& Sé Bilar -
Mina bokningar
48 12 s Plats/Ort
49| 4| 5| &/ 7 8/| 9| 10 Wisa ldpande bokningar Alla -
50 |11/ 12 13 |14 15 16 17 q Sekning Obiekt™
je
51 | 18| 19| 20| 21|| 22|| 23|| 24
e Audi AG - @
29 = | 20| =7 20| 5] 20| 1| W Bestaiing

Manadskalender

v

Vieckokalender B DaumTid.

Timkalender [ ] 2017-12-1909:00-12:00 @ Audi A4

0B BBan
BB BBan

Q  Soknng Audi Ad
Audi A6

Bokni Id
erningareag [ ] 2017-12-2009:00 - 12:00 @ Audi A6

Bokningar/manad

E} Bokning

cogu ] o

De gamla "klassiska” temana kommer inte langre att vara tillgangliga i programmet. Om du fram till nu har anvant nagot av
dessa teman kommer ditt tema automatiskt att &ndras till ArtMetro efter uppdateringen. Temat Office-bla kommer att finnas
kvar, och det kommer att fortsétta att vara valt fér de som tidigare anvant det. Du kan ange ArtMetro som standardtema under
Administration > Systeminstallningar > Avancerat > Generella instéllningar. Om installningen Anvéandare kan sjalva vélja tema
aktiveras kan varje anvandare &ndra tema i sin anvandarprofil.

Temainstallningar
Standardtema: ArtMetro

) Alla anvander standardtema

® Anvandare kan sjalva valja tema

Granssnitt for att redigera programtexter

Det &ar nu majligt att andra programtexter sdsom menyer, knappar och begrepp. For att géra detta gar du till Administration >
Systeminstéallningar > Sprak och klickar pa fliken Redigera programtexter.

Granssnittet ar indelat i tv& halvor. Ovanfor varje halva kan du valja ett sprédk som du vill visa (vanstra halvan) eller redigera
(hégra halvan).

Texterna ar grupperade under olika rubriker som du kan vélja i listan till vanster pa sidan. Om du letar efter en speciell text
som du vill andra rekommenderas att du valjer alternativet [Sok] hogst upp i listan. Nedanfor valboxen dar du véljer sprak hittar
du ett sokfalt dar du kan skriva in texten du vill &ndra.
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Import & export
Bokning & kalendrar
Administration
Rapporter

EZ-Order

EZ-Visit

EZ-Display

Sprak

Perioder

Tidsintervall

Sprak | Redigera programtexter

[S6K] Svenska = Svenska =
Sprék & instaliningar informationsfalt IED E
Datum & tid

Administrera informationsfalt
Fargen pa bokningsinformationen kan
anges per informationsfaltsalternativ

Informationsfalt

Informationsfalt

Administrera bokningsfal

Fargen pa bokningsinformationen kan
anges per informationsfaltsalternativ

P

Informationsfalt

Informationsfalt

Forbattrad anvandarsdkning

For att underlétta for administratorer att snabbt hitta 6nskad anvandare har vi utvidgat och forbattrat funktionaliteten for
anvandarsokning. Anvandarsokningsfunktionen &r nu tillganglig i de flesta granssnitt dar anvandare kan valjas. Vi har ocksa
lagt till en funktion som forhindrar att anvandare listas direkt (t.ex. i valboxar) nar ni har manga anvandare. Detta innebar att
era administratorer kan gora en sokning istallet for att scrolla genom langa listor med anvandare, samtidigt som det

sakerstaller att sidorna laddas snabbt.

- k.4
Anvandare

[Gor en sokning for att hitta fler anvandare] <

En sokning kommer nu automatiskt att goras efter att du har skrivit tre tecken i detta sokfalt.

Tillgangliga anvandare

and|

Andersson, Lisa
Andersson, Sven

Om du vill sbka efter ett fullstandigt namn &r det mojligt att skriva en del av férnamnet respektive efternamnet. Om du vill s6ka
efter anvandaren Lisa Andersson kan du t.ex. skriva lis and eller and, lis.

Tillgangliga anvandare

lis and|

Andersson, Lisa
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Definiera valkomstsida per organisation
Du kan nu definiera olika valkomstsidor for olika organisationer. Pa sa satt kan du ge specifik information till anvandarna
beroende pa vilken organisation de tillhor.

Aktivera denna mojlighet genom att markera kryssrutan Vélkomstsida per
organisation under Administration > Systeminstallningar > Avancerat > Generella
instéllningar. Observera att installningen ger organisationsadministratérer ratt att Visa alltid valkomstsidan vid inloggning
definiera valkomstsidan fér den egna organisationen. | Valkomstsida per organisation

Grundinstallningar i applikationen

Under Administration > Systeminstéllningar > Valkomstsidan hittar du valboxen Organisation hégst upp pa sidan. Valj en
organisation och ett sprak du vill definiera valkomstsidan for, eller valj [Generell valkomstsida] for att definiera en valkomstsida
att anvandas for organisationer som du inte har definierat en organisationsspecifik valkomstsida for.

Valkomstsidan !
Organisation: Sprak:
[Generell vilkomstsida] - Svenska v

Forsta gangen du sparar en specifik valkomstsida for en organisation klickar du pa knappen Spara ny valkomstsida.

Bokning

Kopiera bokning

I listningar av bokningar har vi lagt till ikonen u vid bokningar som du har rétt att kopiera, dvs. bokningar av ett objekt som
du har rétt att boka foér den anvandare som bokningen ar gjord for.

Genom att klicka pa ikonen vid en bokning pabérjar du skapandet av en ny bokning. Féljande information kommer att kopieras
fran den befintliga bokningen:

e  Objekt

e ’Bokad for-anvandare

e Innehdll i informationsfalt

o Kostnadsstalle

e Kopplade tillbehér (EZ-Equip)
e Valt projekt (EZ-Project)

Ikonen visas pa dessa sidor:

e Kalender > Bokningar/dag

e  Kalender > Bokningar/manad

e  Bokning > Mina bokningar

e Bokning > Visa I6pande bokningar
e SoOkning > S6k bokningar

Datum Tid = Objekt Bokad fir

[ | 2017-12-1909:00 - 12:00 @ Audi Ad O Andersson, Lisa n EE
I | 2017-12-20 09:00 - 1200 @ Audi AG @ Andersson, Sven u EE
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Visa automatiskt beréknat pris
Under Bokning > Boka kommer priset nu alltid att visas, &ven om du valt att lata priset berdknas automatiskt.

¥| Priset beraknas automatiskt

Pris: 600.00 SEK (exkl moms)

Sokning

Soksidor

Du kan nu skapa anpassade séksidor som visas i menyn Sékning. Dessa soksidor kan anvandas som ett alternativ till menyn
Sok objekt i fall dar du vill att vissa sokfélt och/eller urval ska ha fordefinierade véarden, eller vara dolda.

Exempel: Ni har tva objektkategorier vid namn Konferensrum och Bilar, och ett objektfalt vid namn Stad med alternativen
Linkdping och Norrkdping. Du vill att anvandarna snabbt ska kunna stka efter kombinationer av dessa, utan att sjilva géra
urvalet i menyn So6k objekt. Du skapar darfor en sdksida for varje kombination. Nar du definierar dessa sidor gor du dnskat
urval forvalt, och ger soksidan ett namn som beskriver detta urval. Du kan ocksa délja valboxarna Kategori och Stad eftersom
du har fordefinierat dessa varden for varje soksida. Om en anvandare dnskar stka efter ett konferensrum i Linkdping kan
han/hon ga till menyn S6kning och dar anvanda séksidan som du har kallat Konferensrum Linkoping.

Soksidorna skapas under Administration > Systeminstéallningar > Soksidor dar du klickar pa knappen Ny stksida, anger de
varden du vill ska vara férvalda, avmarkerar kryssrutan under Visa vid de instéllningar, urval och falt du vill ska vara dolda,
anger ett namn for séksidan och klickar Spara.

Visa

Datum Dagens datum -
Tid: 08 = 00 | - 10 | « o0 | - 7
Antal personer: "
Katego Konferensrut -
Stad. Linképing :
Fritext: =

Ett eller flera ord i soktexten -

Stk objekt
Sik bokningar

2 Konferensrum Linképing
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Sokresultatkolumner

Vi har lagt till menyn Administration > Systeminstélliningar > Sokresultatkolumner dér du kan bestdmma vilka kolumner som
ska visas i sokresultatet, och i vilken ordning, nar en sdékning gors under menyn Sékning > S6k objekt. Instéllningarna
tillampas ocksa péa eventuella anpassade soksidor (ny funktion som beskrivs i detta dokument) skapade av
systemadministratorer.

Visa en kolumn genom att markera dess kryssruta, eller flytta den med dra-och-slapp till avsnittet Kolumner som kommer att
visas i sokresultatet. For att dolja en kolumn avmarkerar du dess kryssruta eller drar den till avsnittet Tillgangliga kolumner.

Kolumner som kommer att visas i sokresultatet

1. |¢| Kryssruta for att vélja objekt att boka

2 [¥] Objekt

3. |+ Beskrivning
4 || Kategori

5. |+ Systeminformation (t.ex. information om anledning till varfar ett objekt inte &r bokningsbart)

— = =

6. |+|Justerad tid (visas om bokningstiden kommer att justeras pga. instéllningar pa objektet)

Tillgangliga kelumner

Adress I

Antal personer I

Anvand dra-och-sléapp for att bestdmma i vilken ordning kolumnerna ska visas. Ju hégre upp i listan en kolumn &r, desto langre
till vanster kommer den att visas i sokresultatet.

Boka Objekt Beskrivning + Kategori Systeminfo Justerad

tid

O Audi A4 Vaxellada:.... Bilar

Falten Beskrivning och Bokningsinfo kan innehalla mycket text. | sokresultatet kommer endast de forsta tecknen att visas
initialt, men anvandaren kan klicka pa ikonen &l for att visa hela innehallet.

Beskrivning

Waxellada: Manuell [ - |
Bransle: Bensin
Personer: 4
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Fritextsokning vid sokning efter lediga objekt
Du har nu tillgang till faltet Fritext nar du gor en sokning under Sokning > Sok lediga objekt. Anvand detta falt for att soka i
féljande falt i objektinformationen efter matchande objekt.

e  Objektnamn

e Kategori

e  Beskrivning

e  Objektnummer

e Alternativ i objektfalt (ny funktion beskriven i detta dokument)
e Adress

e Kontaktperson

e E-postadress till kontaktperson

e  Bokningsinfo

Du kan skriva ett eller flera ord i faltet. | valboxen till héger om faltet véljer du ett av féljande alternativ:

e Etteller flera ord i soktexten: Minst ett av de ord du skrev in maste finnas i objektinformationen
e Den exakta soktexten: Frasen du skrev in maste finnas i objektinformationen
e Alla ord i soktexten: Alla ord du skrev in maste finnas i objektinformationen

Alternativet Ett eller flera ord i soktexten ar forvalt nar du gér till séksidan. Om du gor en sokning, och darefter klickar pa
knappen Tillbaka, kommer dock det senast valda alternativet att vara forvalt.

Fritext:

Eft eller flera ord i sOktexten ~

Majligt att dolja sokfalt

Under Stkning > Sok lediga objekt kan du nu vélja om sokfalten Objektnamn och Objektbeskrivning ska vara tillgéngliga.
Eftersom du kan anvanda det nya faltet Fritext &ven for att stka efter matchande objektnamn och objektbeskrivningar kan det
handa att du vill dolja dessa falt. For att gora det gar du till Administration > Systeminstéllningar > Valboxinstéllningar och
avmarkerar kryssrutorna vid Objektnamn och Objektbeskrivning.

Sik lediga objekt Kategori X Senast valda -

Organisation X Alla v
Anvandarkategori X Senast valda v
Anvandare X Senast valda M
Objektnamn

Objektbeskrivning

SOk objekt

Under menyn Sok objekt (tidigare kallad Stk lediga objekt) har du nu
tillgang till kryssrutan Visa aven ej bokningsbara objekt. Markera denna Sok objekt
kryssruta om du vill anvanda sidan till att sbka bland alla objekt du har
ratt att se, oavsett om de &r lediga eller inte.

Sok en sammanhangande period dver flera dagar

¥ \isa aven ej bokningsbara objekt
Lamna kryssrutan omarkerad om du vill anvanda sidan till att sbka efter

objekt som &r tillgéngliga for den anvandare och tidsperiod du specificerar.
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Rapporter

Visa anvandarkategorier och anvandargrupper i rapporten Fakturaunderlag

| rapporten Fakturaunderlag &r det nu mgjligt att anvéanda Anvandarkategori och Anvandargrupp som grupperingskriterier
under Gruppering och summering. Om du grupperar rapporten per Bokad fér kan du vélja att visa 'bokad fér’-anvandarens
Anvandarkategori och/eller Anvandargrupp i sidhuvudet.

Gruppering per:

Anvandarkategori -

Objekt
Bokad for

Anvandarkategori

Anvandargrupp

Fakturerad organisation

Fakturerad organisationsarupp

: Gruppering och summering

Gruppering per:
Bokad for v

Ange ett radnummer far de falt som ska visas i
sidhuvudet

1 | Anvandare
2 | Anvandarkategori

Anvandargrupp

Det ar nu ocksa mojligt att visa Anvandarkategori och Anvandargrupp i rapportinnehallet i rapporten Fakturaunderlag.

Content

n Date [/ Time

EJ object

= Booked for

¥ User

+'| User category

¥| User group
E-mail address

Phone number

10
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Administration

Koppling mellan organisationer/anvandare och objekt

Under Administration > Anvandare > Anvandarrattigheter kan du aktivera en koppling mellan organisationer och objekt, och
mellan anvéndare och objekt, inneb&rande att organisationer/anvandare endast kan boka objekt som de har kopplats till. Vi
har nu gjort det mgjligt att anvéanda denna koppling endast for valda objekt. Nedan beskrivs hur du anvéander kopplingen
mellan organisationer och valda objekt.

Efter att ha valt installningen Anvands fér valda objekt kan du bestamma per objekt om kopplingen ska anvéandas. Detta kan
goras bade i administrationen av varje objekt och under menyn Anvandarrattigheter dar du kan fora 6ver objekt for vilka du vill
aktivera kopplingen till listan Valda objekt. Vid Standardinstéllining for nya objekt bestammer du utgéngslaget for nya objekt.

Koppling mellan organisationer och objekt
Om kopplingen anvands kan en anvandare bara boka de objekt hans/hennes organisation har kopplats till (i objektadministrationen)

Anvands inte
Anvands for alla objekt
® Anvands for valda objekt

Tillgangliga abjekt I3 Filtrera pa kategori Valda objekt
Rum 202 ~ Konferensrum A
Rum 207 Konferensrum B
Rum 305 Konferensrum C
Rum 308 Styrelserummet

Standardinstallning for nya objekt: | Anvand inte koppling ~

+| Anvandama far enbart se objekt kopplade till sin organisation, &wen om instéllningen "Visa objekt” &r aktiverad fir andra objekt

Kopplingen kan ocksa aktiveras i objektadministrationen. For varje objekt kan du valja mellan foljande alternativ:

e Alla organisationer kan boka det har objektet
e Endast foljande organisationer kan boka det hér objektet

Om du har aktiverat kopplingen for ett objekt under menyn Anvéandarrattigheter kommer alternativet Endast féljande
organisationer kan boka det har objektet att vara forvalt i objektadministrationen.

For varje objekt dar kopplingen har aktiverats kan du fora 6ver 6nskade organisationer till listan Organisationer som far boka
detta objekt.

Koppling mellan organisationer och objekt
Alla organisationer kan boka det har objektet
@ Endast filjande organisationer kan boka det har objektet

MNotera att systemadministratéirer far boka samtliga objekt, oavsett organisationstillh@righet.

Tillgangliga organisationer Organisationer som far boka detta objekt
Logistik Administration
Underhail Ekonomi

Utveckling Forsalining
HR

Inkp

Kopplingen kan ocksa goras fran organisationsadministrationen dar du kan vélja vilka objekt en organisation du administrerar
ska ha ratt att boka. Endast objekt for vilka kopplingen mellan objekt och organisationer har aktiverats kan véljas.

11
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Filtrera pa kategori vid koppling av objekt

Om ni har aktiverat instéllningarna som gor det maojligt att koppla objekt till organisationer och till anvéndare finns granssnittet
nedan i administrationen av en organisation eller en anvandare. Du markerar énskade objekt i listan dver tillgangliga objekt
och flyttar 6ver dem till den hdgra listan av kopplade objekt. For att géra det enklare att valja objekten i en viss kategori har vi
nu lagt till méjligheten att filtrera objekten efter kategori. Klicka pa Filtrera pa kategori ovanfor listan 6ver tillgangliga objekt och

markera kryssrutan vid énskad kategori (eller kategorier). Listan éver tillgangliga objekt kommer nu bara att innehalla objekten
i denna kategori.

Tillgangliga objekt B Eiltrera pa kategori
W Alla A Objekt organisationen far boka
Okategoriserade objekt A120
. B204
Bilar
| Konferensrum v
A115 "
A123
A129
A13T
B208
B212 v

Kostnadsstalle for objekt och validering av kostnadsstallen

Vi har gjort det magjligt att ange kostnadsstallen for objekt. Nar en bokning av objektet gors eller uppdateras kommer det
kostnadsstéalle som vid tillfallet &r angivet fér objektet att sparas tillsammans med bokningen. Objektets kostnadsstélle kan
aven visas, tillsammans med varje bokning, i rapporten Fakturaunderlag. Aktivera kostnadsstéllen fér objekt under
Administration > Systeminstalliningar > Avancerat > Bokningsinstallningar. Om du gor kostnadsstélle obligatoriskt fér objekt
maste ett kostnadsstalle anges nar ett objekt skapas eller redigeras, och det kommer inte heller att vara méjligt att boka objekt
som saknar kostnadsstélle.

Kostnadsstalle

| Spara ett kostnadsstalle per bokning och bestalining (utgangslage kan anges per anvandare)
Kostnadsstalle &r obligatoriskt far bokningar och bestallningar
¥| Validera kostnadsstélle vid bokning och bestélining

¥| Validera kostnadsstalle fir anvandare i anvandaradministrationen

.“"’““——w-_h_w . R ISP

| Spara kostnadsstille per objekt

Kostnadsstalle &r obligatoriskt for objekt vid objektadministration och bokning

¥| Validera kostnadsstélle fir objekt vid objektadministration och bokning

Du kan ocksa aktivera en validering av kostnadsstallen for bokningar och bestallningar, anvandare och/eller objekt. Detta
innebar att ett kostnadsstalle som du anger kommer att valideras mot en lista av giltiga kostnadsstéllen som lagts in av en
systemadministratér under menyn Systeminstéllningar > Kostnadsstéllen. Denna meny blir tillgénglig nar du aktiverar minst en
av valideringsinstéllningarna, och har kan du lagga till de giltiga kostnadsstallena genom att klicka pa knappen Nytt
kostnadsstélle eller genom att importera dem via fil.
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Anvandaradministration

Samtycke géllande personlig information

Om du vill att personer ska kunna registrera sig sjalva som anvandare i EZbooking kan du aktivera installningen Tillat
anvandarna att registrera sig sjalva under menyn Administration > Anvandare > Anvandarrattigheter. Efter att ha aktiverat
denna mdjlighet har du nu tillgang till instéllningen Anvandarna maste samtycka till att personlig information lagras. Denna
installning innebar att det kommer att finnas en kryssruta pa registreringssidan som maste markeras innan registreringen kan
slutforas. Texten vid denna kryssruta bestémmer du i faltet Text vid den obligatoriska kryssrutan som anvandaren markerar for
att samtycka. Darunder hittar du en editor dar du kan skriva en Policy géllande personlig information.

| Tillat anvéndama att registrera sig sjélva
@ Anvandarna satts som inaktiva (dessa maste aktiveras i anvandaradministrationen innan de kan logga in)
() Anvandarna satts som aktiva

Wilj nedan vad anvindarna sjilva ska kunna vélja vid registrering. Det de inte kan vélja hamtas fran den valda publika anvandaren.

Anvandarna far vilja vilken organisation de tillhér

¥| Anvandarna méaste samtycka till att personlig information lagras

Text vid den obligatoriska kryssrutan som anvandaren markerar fir att samhj.rcl-(a:w

|Jag samtycker till att mina personuppgifter lagras i enlighet med villkoren nedan.

Paolicy géllande personlig information (valfritt):

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam vitae imperdiet urna. Cras egestas tincidunt sapien id dictum. Nam imperdiet
nulla nisl, sed condimentum leo elementum vitae. Suspendisse scelerisque, quam in efficitur maximus, libero nisl fringilla lorem, at commado
quam nunc eu eros.

« Aenean egestas tortor non pulvinar ultrices.

# In eget ligula sit amet dui ullamcorper rhoncus.

 In hac habitasse platea dictumst. Nulla facilisi.

» Curabitur pretium fringilla suscipit.

Fullstandiga villkor

Pa registreringssidan kommer kryssrutan och policyn (om angiven) att visas langst ner i registreringsformularet.

v Jag samtycker till att mina personuppgifter lagras i enlighet med villkoren nedan. *

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam vitae imperdiet uma. Cras egestas tincidunt sapien id dictum. Nam imperdiet nulla nisl,
sed condimentum leo elementum vitae. Suspendisse scelerisque, quam in efficitur maximus, libero nisl fringilla lorem, at commodo quam nunc eu eros.
* Aenean egestas tortor non pulvinar ultrices.
= In eget ligula sit amet dui ullamcorper rhoncus.
# In hac habitasse platea dictumst. Nulla facilisi.
« Curabitur pretium fringilla suscipit.

Fullstandiga villkor

Ea

Skapa extra anvandarfalt och sortera anvandarfalt
Om ni har behov av att ange specifik information nér en anvandare skapas eller redigeras kan du nu skapa extra anvandarfalt,
dvs. textfalt som visas i anvandarprofilen. Information i extra anvandarfélt kan visas i rapporten Fakturaunderlag.

Du skapar anvandarfalten i menyn Administration > Anvandare > Anvandarfalt genom att klicka pa knappen Nytt anvandarfalt.
Efter att ha fyllt i namn pa faltet och sparat visas det nya anvandarfaltet i blatt i listan av anvandarfalt. Som for alla andra
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anvandarfalt kan du markera dess kryssrutor for att géra det Tillgangligt (i anvandarprofilen), Obligatoriskt och Publikt (visas
for alla anvandare i anvandarinfo-popupen).

Nu kan du ocksa bestamma i vilken ordning anvéndarfalten ska presenteras, i anvandarprofilen och i anvandarinfo-popupen.
Du bestammer sorteringsordningen genom att skriva en siffra i kolumnen Ordning under menyn Administration > Anvandare >
Anvandarfalt.

Ordning Anvandarfalt Tillgangligt Obligatoriskt Publikt
4 | Férmamn X X X
5 | Efternamn X X -
5 | Awvdelning v v
;| Ealuitet v v
Farnamn®: Adam
Efternamn*: Svensson
Avdelning: Avdelningen f6r cellbiologi

Fakultet: Medicinska fakulteten

Ladda upp dokument till anvéandare

Vi har gjort det mgjligt att ladda upp dokument till anvandare. Under menyn Administration > Anvéndare > Anvandarfalt
markerar du kryssrutorna vid Dokument for att gora det Tillgangligt (mdjligt att ladda upp filer i anvandarprofilen), Obligatoriskt
(att ladda upp minst ett dokument till varje anvéndare) och Publikt (filerna visas for alla anvéndare i anvandarinfopopupen).

Dokument”: Anvandarintyg. pdf ﬂ |

Bladdra... | Ingen fil &r vald.

Forbattrad anvandarimport
Vi har gjort nagra forbattringar gallande filimport av anvandare.

Det ar nu mojligt att samtidigt importera anvandare till olika organisationer. Efter att ha valt Val D_rgamsam”:
alternativet Enligt fil... i valboxen Valj organisation anger du namnet pa organisationen som Enligt fil...

respektive anvandare ska tillhdra i kolumnen Organisation i importfilen.

Vi har ocksa gjort det mgjligt att importera anvandarnas Anvandarkategori, Anvandargrupp, Avdelning och Titel.

14



Nya funktioner— Version 5.0 O

SOFTWARE FOR THE WEB

HEE0B

Strukturen som importfilen méste ha (enligt exempel pa sidan och i exempelfilen) anpassas nu till de installningar som gjorts
under Administration > Anvandare > Anvandarfalt sa att endast de falt som har satts som Tillgangligt kommer att vara
nodvandiga att inkludera som kolumner i importfilen.

I menyn Administration > Anvandare > Anvandarimport fran fil
Anvandarrattigheter kan du nu bestamma om

behorighetsnivan ska uppdateras enligt filen nar befintliga
anvandare uppdateras via filimport. @ Behorighetsnivan uppdateras enligt fil

Behérighetsnivan uppdateras inte

Vid import av anvandare fran fil skall filjande gélla fir befintliga anvandare:

Slutligen har vi lagt till kolumnen Status dér du kan ange 1
(aktiv) eller 0 (inaktiv) for att aktivera/inaktivera anvandare.

Objektadministration

Ny grupperingsmojlighet: Objektfalt
Sedan tidigare har du kunnat gruppera objekt i Kategorier. Vi har nu gjort det mgjligt att skapa Objektfalt som ger dig
mojligheten att gruppera objekten pa& andra satt om ni har behov av det.

Exempel:

Ni har grupperat era objekt i kategorierna "Konferensrum” och ”Bilar”. Rummen och bilarna &r placerade i tva olika stader,
Norrkdping och Linkdping. Nar du gor en bokning vill du kunna soka efter ett objekt i en viss kategori och som ar placerat i en
viss stad. Darfor skapar du objektfaltet "Stad” med de tva alternativen "Norrkdping” och "Linkdping”. Detta objekifalt kommer
nu att dyka upp i uppgifterna pa alla objekt, och du kan se till att ratt stad ar vald for varje objekt. Nar du gér en bokning kan du
filtrera listan 6ver objekt genom att vélja énskad kombination av kategori och stad.

Boka

Objekt
Kategori
Konferensrum -

Stad
Linkoping -

Objekt”

Under Administration > Objekt hittar du det nya menyalternativet Objektfalt. Dar kan du skapa ett objektfalt genom att klicka pa
knappen Nytt objektfalt. Skriv in ett namn pa objektfaltet pa alla aktiva sprak och klicka Spara. Klicka sedan pa faltets namn for
att redigera det. Klicka pa knappen Nytt alternativ, skriv in namnet pa det forsta alternativet och klicka L&agg till. Upprepa for
ovriga alternativ och klicka Stang. Markera kryssrutan vid Aktiv for att faltet ska bli mgjligt att valja i objektinformationen.
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Administrera objektfalt

Fyll ifuppdatera namnen fir aktuella sprak.

Swvenska: Stad
Falttyp: Valbox -
V| Aktiv

+| Tillgangligt far urval

e ]
Linképing E

MNorrképing E

Markera kryssrutan vid Tillganglig for urval for att faltet ska visas pa de olika stallen i programmet dar det kan anvéandas som
filtrering. Detta omfattar féljande menyer:

e Kalender: alla kalendrar som tillater filtrering per objekt
e Bokning > Boka

e Bokning > Visa I6pande bokningar

e  Sokning > Sok lediga objekt

e  SOkning > Stk bokningar

e Rapporter > Fakturaunderlag

Importera objekt
Det &r nu mojligt att importera objekt till EZbooking via en importfil.

Fran menyn Administration > Objekt klickar du pa knappen Importera. P&
sidan kan du se hur objektinformationen ska struktureras, och dar hittar du Kategori Behirighetsniva *  Visa *
ocksé en lank till en exempelfil strukturerad pa detta satt. Symbolen * vid en
kolumnrubrik indikerar att informationen &r obligatorisk att ange. Anvénd
koderna under tabellen for att ange respektive objekts Kategori,
Behorighetsniva, installning for Visa objekt, och objektfaltsalternativ (om
objektfalt skapats).

1 = Bilar 1-9 1=Mej
2 = Konferensrum 2=la

Genom att expandera avsnittet Installningar langst ner pa sidan kan du ange objektinstallningar som ska tillampas for alla
objekt du importerar.

Spara filen som en tabbavgransad textfil, bladdra fram den genom att klicka pa knappen Valj fil... och klicka p& knappen
Hamta text-fil.

Alla objekt som kommer att importeras listas. Om du férsoker importera ett objekt med exakt samma namn som ett redan
existerande kommer det att listas under rubriken Notera att féljande objektnamn redan finns inlagda i systemet. Klicka Ta bort
vid objektet om du inte vill importera det. Om du anda valjer att importera det, tink d& pa att det befintliga objektet inte kommer
att uppdateras. Istéllet kommer ett nytt objekt att 1aggas till.

Om négon rad innehaller ett ogiltigt varde, t.ex. en ogiltig kod for Kategori, kommer ett felmeddelande att visas dar de ogiltiga
raderna listas.

Klicka pa knappen Slutfor import for att genomféra importen.
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Min- och maxlangd for bokning av objekt
Om du vill begransa hur korta eller hur ldnga bokningar som gors av ett objekt kan du nu anvanda en ny installning som du
hittar p& objektniva.

Kortaste tid per bokning (tt.tt)
2.00 | {tom = ingen begransning)

Langsta tid per bokning (tt.tt)
4.00 | {tom = ingen begransning)

Vill du att begréansningen endast ska galla for vanliga anvandare kan du ge systemadministratérer och objektadministratérer
(for de objekt de administrerar) ratt att 6verskrida denna begrénsning. Instéllningen hittar du under Administration > Anvandare
> Anvandarréattigheter.

Administratorsrattigheter vid bokning
Systemadministratér Objektadministratér
o Alla rattigheter nedan
1 v Far boka utanfir tillatna dppettider
1 Far boka inom Ej bokningshbar tid’
ol v Far boka &ven om det dverskrider antal tillatna framtida bokningar per anvandare och kategori
o v Far boka &ven om det éverskrider antal tilldtna bokade timmar per anvandare och objekt
v Far boka &ven om det dverskrider antal tilldtna bokade timmar per organisation
v o Far boka langre ifran bokningsdagen an tillatet
v v Far boka narmare bokningsdagen &n tillatet
v Far redigera/ta bort en bokning nérmare bokningsdagen &n tillatet
v v Far redigera/ta bort en bokning som &r fakturerad/makulerad
I v Far boka objekt, som tilldter sammanhangande bokningar éver flera dagar, for flera dagar &n tillatet
J Far boka utanfér min/max bokningstid fiir objektet |

Bestdmma kalenderfarger for informationsfaltsalternativ

| EZbooking kan du lata bokningar presenteras i olika farger i kalendrarna. Sedan tidigare har det varit mgjligt att definiera
farger per anvandare, per organisation och per schemapass. Nu har vi lagt till méjligheten att definiera farger per
informationsfaltsalternativ. Du aktiverar denna installning under Administration > Systeminstéllningar > Avancerat.

Fargen pa bokningsinformationen kan anges per anvandare
Fargen pa bokningsinformationen kan anges per organisation
Fargen pa bokningsinformationen kan anges per schemalagt pass

+| Fargen pa bokningsinformationen kan anges per informationsféltsalternativ

Observera att om du gor undantag fran standardfargsattningen pa mer @n en niva kommer endast ett av undantagen att
tilldampas, i féljande prioritetsordning:

Anvandare

Organisation
Schemapass
Informationsfaltsalternativ

PwdhPRE

| informationsfaltsadministrationen kan du definiera farger pa de tva falttyperna som innehaller svarsalternativ, Ja/nej och
Valbox.
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BEED
Du anger farg for ett svarsalternativ genom att avmarkera :
kryssrutan vid Anvand standardféargsattning, och déarefter klicka Kalenderfarg (Ja): _ Valj farg

pa knappen Val;j farg.
Anvand standardfargsattning
For falttypen Ja/nej gor du instéliningen vid Kalenderféarg (Ja)

och Kalenderféarg (Nej). Kalenderfarg (Mej): _ Val] farg

Anvand standardfargsattning

For falttypen Valbox definierar du fargerna nar du skapar eller
redigerar ett svarsalternativ.

Svarsalternativ

Fyll iluppdatera namnen fir akiuella sprak.

Swenska®: Kundmdte

Folencerers (G002 1200 Exempel [[\E)

Anvand standardfargsatining

Om svarsalternativ (frn olika informationsfalt) med olika fargdefinitioner har valts p4 samma bokning kommer bokningen att
visas med fargen for det svarsalternativ vars informationsfélt kommer forst i sorteringsordningen.

Maxpris per bokning

Beroende pa vilken prismodell som anvands kan du i objektadministrationen ha tillgang till ett falt dar du kan ange Maxpris per
bokning. Maxpriset kommer att tillampas om det beréknade priset ar hdgre &n maxpriset. Priset for tillbehdr (om ni har
tilaggsmodulen EZ-Equip) kommer att inkluderas i maxpriset, se exempel nedan, medan priset for bestallningar (om ni har
tildggsmodulen EZ-Order) kommer att laggas till utéver maxpriset. Om ni har tillaggsmodulen EZ-Project, och anvander
projektpriser, kommer det beréaknade projektpriset att tillampas nér ett projekt kopplas till bokningen, &ven om det ar hogre an
maxpriset.

Exempel: Ett objekt har priset 500 kr/timme och ett maxpris p& 2000 kr. Ett tilloehér kopplat till objektet har ett pris pa 250
kr/timme.

e  Priset for en bokning p& 3 timmar utan tillbehér kommer att bli 1500 kr. Det beréknade priset tillampas:
3 x 500 = 1500.

e  Priset for en bokning p& 3 timmar med tillbehér kommer att bli 2000 kr. Maxpriset tillampas istéllet for det berédknade
priset: (3 x 500) + (3 x 250) = 2250.

e  Priset for en bokning pa 5 timmar utan tillbehér kommer att bli 2000 kr. Maxpriset tillampas istallet for det beraknade
priset: 5 x 500 = 2500.
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Dolja falten Pris halvdag och Pris heldag for prismodellen Pris/timme

Om ni anvander prismodellen Pris per timme anvands vid berékning av bokningens pris anger ni fér varje objekt ett pris per
timme som ska tillampas vid bokningar av objektet, oavsett bokningens langd. Tidigare har de tva falten Pris halvdag och Pris
heldag alltid visats i anslutning till faltet Pris per timme i objektadministrationen. Eftersom dessa falt endast ar av informativ
karaktar har vi nu gjort det mojligt att bestémma om de ska visas eller inte. Om du vill délja féalten ser du till att kryssrutan Visa
Pris halvdag och Pris heldag som informativa falt &r avmarkerad under Administration > Objekt > Prisinstaliningar.

® Pris per timme anvands vid berakning av bokningens pris

Wisa Pris halvdag och Pris heldag som informativa falt

Bokning av objekt kan endast redigeras av administrator
Vi har lagt till en ny instéllning pa objektniva som innebar att en bokning av objektet endast kan redigeras av en
systemadministrator, eller av en objektadministratdr som har ratt att administrera objektet.

| Beokningar kan endast redigeras av en system- eller objektadministrator

Bokningar kan endast tas bort av en system- eller objektadministratir

Anvandare som bokar objektet kommer att f& ett meddelande om detta i samband med att de gor bokningen.

EZ-Order

Koppla organisationer till leveranssatt

Om ni anvénder EZ-Order kanske ni vill att olika priser ska gélla fér olika organisationer. Detta ar nu méjligt eftersom vi har
lagt till méjligheten att koppla organisationer eller organisationsgrupper till leveranssatt, och varje leveranssétt ar ju som
bekant kopplat till en prislista.

Prislista for Ordinarie pris -

leveranssatt:

‘\ﬁ‘ﬂwﬂw -w_\ " » w\-‘-‘_ﬂw/ﬁ'\-\m‘- ) NP H\\_‘-""\-\_“\F‘__\_\-‘-/_f—'ﬂll\
o i W e,

Ange vilka organisationer som far bestélla med detta leveranssatt
Alla organisationer
®' Alla organisationer i valda organisationsgrupper

Valda organisationer

Tillgangliga organisationsgrupper Valda organisationsgrupper

Externa Interna

Under menyn Administration > Bestallningar > Leveranssatt valjer du 6nskat alternativ under rubriken Ange vilka
organisationer som far bestalla med detta leveranssatt.

e Alla organisationer
e Alla organisationer i valda organisationsgrupper (om organisationsgrupper har aktiverats)
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e Valda organisationer (for att kunna valja en organisation maste du forst vélja dess organisationsgrupp i listan ovan)

Sok efter bestallningar och ta bort flera bestallningar samtidigt

Under menyerna Bestéllning > Redigera och Rapporter > Bestéllningar kan du nu hitta bestéllningar genom att stka efter
namnet p& Bestalld av eller Bestalld at. | rapporten Bestallningar kommer din sékning ocksa att resultera i bestallningar dar
namnet pa registrerade gaster matchar din sokning. | faltet Sok efter bestéllningar kopplade till foljande anvandare (namn) kan
du skriva hela eller del av namnet pa en anvandare. Sokningen genomfors automatiskt efter att du har skrivit minst tre tecken,
och listan av bestallningar filtreras enligt din sdkning.

Vill du ta bort ett antal bestéllningar som du har sokt fram markerar du kryssrutan vid dem. Genom att markera kryssrutan i
rubrikraden valjer du samtliga bestallningar i listan. Klicka sedan p& knappen Ta bort markerade bestéallningar.

Dolja gastinformation

Om ni inte har behov av att ange antal gaster och namn pa gasterna vid bestéllningar kan du nu délja gastinformationsfalten.
Du hittar denna instéllning under Administration > Systeminstéllningar > Avancerat > EZ-Order.

Gastinformation

Ange gisters namn och antal vid bestallning

EZ-Visit

In- och utcheckning av besdkare

Om ni vill halla reda pa vilka som besoker er just nu, eller vilka som var i huset under en viss tidsperiod, kan ni anvanda den
nya in- och utcheckningsfunktionen. Du aktiverar denna funktion under menyn Administration > Systeminstéllningar >
Avancerat. Dar kan du ocksa goéra nagra installningar som ror funktionen.

In- och utcheckning av bestkare
+| Funktioner for in- och utcheckning ar aktiverade
Incheckade besdk kan inte tas bort
+|Incheckningar kan angras
() salange besiket inte ar utcheckat
@ upp till- minuter efter incheckningen
Den farvantade besdkstiden anpassas automatiskt till de verkliga in- och utcheckningstiderna, om dessa ar utanfar den farvantade tiden
+| Automatisk utcheckning av besdkare
() nar besdkstiden ar slut

@) vid detta klockslag: (endast om besdkets planerade sluttid ar fore detta klockslag)

Efter att ha aktiverat funktionen hittar du kolumnen Incheckning - Utcheckning i menyerna Besok > Sék och Besok >
Reception. Nar en besdkare anlander markerar du kryssrutan under Incheckning och klickar pa knappen Spara in- och
utcheckningar.

Mottagare Bestkare Incheckning - Utcheckning

10:30 - 11:30 Jessica Thulin Thomas Andersson E E
502

Skriv ut markerade besok Spara in- och utcheckninger Uppdatera
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Incheckningstiden registreras. Nar besokaren lamnar markerar du kryssrutan under Utcheckning och klickar p& knappen
Spara in- och utcheckningar.

Mottagare Bestkare Incheckning - Utcheckning

10:30 - 11:30 Jessica Thulin Thomas Anderssaon 2018.01.30 10-35 - E ﬂ
502

Skriv ut markerade besok Spara in- och utcheckninger Uppdatera

Nar in- och utcheckningsfunktionen &r aktiverad hittar du ocksa alternativet Incheckade besokare i menyn Besok. Anvand
denna meny for att visa bestkare som var incheckade vid ett visst tillfalle (t.ex. just nu), eller vid nagon tidpunkt inom en vald
period.

Incheckade besdkare

Visa bestkare som var incheckade

(O vid den valda tidpunkten

®) vid nagon tidpunkt inom den valda perioden

Fran Till Sok efter besok kopplade till féljande bestkare/mottagare:
2018.01.26 M|~ 00| = 2018.01.26 12| -~ J 00| ~

I Datum Tid Mottagare Besikare Incheckning - Utcheckning
2018.01.26 10:30 - 11:30 Jessica Tuhlin Thomas Andersson 2018.01.26 10:35- 11:24
502
2018.01.26 11:00 - 13:00 Oliver Svensson Emelie Harrysson 2018.01.26 10:49 - 12:44
506
2018.01.26 11:00 - 12:00 Sofia Jonsson Jakob Davidsson 2018.01.26 10:53 - 12231
507

Sok efter besdk och ta bort flera bestk samtidigt

Under menyerna Besok > S6k, Bestk > Reception och Bestk > Incheckade besdkare kan du nu hitta besék genom att séka
efter namnet p& en besokare eller en mottagare. | faltet Sok efter besok kopplade till foljande bestkare/mottagare (namn) kan
du skriva hela eller del av namnet pa en besokare eller mottagare. Sokningen genomfors automatiskt efter att du har skrivit
minst tre tecken, och listan av besdok filtreras enligt din sdkning.

Vill du ta bort ett antal besék som du har sokt fram markerar du kryssrutan vid dem. Genom att markera kryssrutan i
rubrikraden véljer du samtliga besok i listan. Klicka sedan pa knappen Ta bort markerade besok.

Samtycke géllande personlig information

Om du vill att personer ska kunna registrera sig sjalva som besokare i EZbooking kan du aktivera installningen Tillat
besodksregistrering utan att logga in under menyn Administration > Anvandare > Anvandarrattigheter. Efter att ha aktiverat
denna mojlighet har du nu tillgang till installningen Anvandarna maste samtycka till att personlig information lagras. Denna
installning innebar att det kommer att finnas en kryssruta pa registreringssidan som maste markeras innan registreringen kan
slutféras. Texten vid denna kryssruta bestammer du i faltet Text vid den obligatoriska kryssrutan som anvandaren markerar for
att samtycka. Darunder hittar du en editor dér du kan skriva en Policy géallande personlig information.
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Tillat besdksregistrering utan att logga in

Anvand faljande lank:
http:/fartologik.dev.artnet_local/artologikez/ezbooking/cgi-bin/ezb_visitRegistration.cgi?publicUserlD=1&KeyMNamelD=DevArtologikEZ &goToAction=editVisit

Anvandarna maste samtycka till att personlig information lagras

Text vid den obligatoriska kryssrutan som anvandaren markerar for att samtycka:'

|Jag samtycker till att mina personuppgifter lagras i enlighet med villkoren nedan

Paolicy gallande personlig information (valfritt):

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam vitae imperdiet urna. Cras egestas tincidunt sapien id dictum. Nam imperdiet
nulla nisl, sed condimentum leo elementum vitae. Suspendisse scelerisque, quam in efficitur maximus, libero nisl fringilla lorem, at commodo
quam nunc eu eros.

« Aenean egestas tortor non pulvinar ultrices.

+ In eget ligula sit amet dui ullamcorper rhoncus.
# In hac habitasse platea dictumst. Mulla facilisi.
» Curabitur pretium fringilla suscipit.

Fullstandiga villkor

Pa registreringssidan kommer kryssrutan och policyn (om angiven) att visas langst ner i registreringsformularet.

Besdkare

. w w
Fémamn: | | Efternamn: | |

Organisation: | |

Kommentar: | |

Jag samtycker till att mina personuppgifter lagras i enlighet med villkoran nedan”

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam vitae imperdiet urna. Cras egestas tincidunt sapien id dictum. Nam imperdiet nulla nisl, sed
condimentum leo elementum vitae. Suspendisse scelerisque, quam in efficitur maximus, libero nisl fringilla lorem, at commodo quam nunc eu eros.

» Aenean egestas tortor non pulvinar ultrices.

« In eget ligula sit amet dui ullamcorper rhoncus.
« In hac habitasse platea dictumst. Nulla facilisi.
* Curabitur pretium fringilla suscipit.

Fullstandiga villkor

EZ-Project

Skapa extra projektfalt och sortera projektfalt
Om ni har behov av att ange specifik information nar ett projekt skapas eller redigeras kan du nu skapa extra projektfalt.
Information i extra projektfalt kan visas i rapporten Fakturaunderlag.

22



Nya funktioner— Version 5.0 O

SOFTWARE FOR THE WEB

Under menyn Administration > Projekt > Projektfalt klickar du p& knappen Nytt projektfalt. Ange Namn, Beskrivning (valfritt)
och Falttyp. Du kan vélja bland foljande typer:

R MNamn:
e Text (bestdm Radhojd pa textruta)
e Numerisk (bestdam Antal decimaler) Svenska:” Projekttyp
e  Kryssrutor (flerval, skapa alternativ genom att klicka p& knappen
Nytt alternativ) Beskrivning:
e Ja/Nej
e Datum Svenska: [Beskrivning]
© Td Falttyp:
e Valbox (enval, skapa alternativ genom att klicka p& knappen Nytt e Valbox
alternativ)

Svarsalternativ: Klinisk studie

Preklinisk studie

Det nya projektféltet visas i listan av projektfélt. Som for alla andra
projektfélt kan du markera dess kryssrutor for att géra det Tillgangligt for Projektadministratorer, Tillgangligt for Alla anvandare
och Obligatoriskt.

Efter att ha uppdaterat till denna version kommer de befintliga Extra info-falten att fungera p4 samma satt som de extra
projektfalt du skapar sjalv. Detta innebar att du kommer att kunna byta deras falttyp (forutsatt att faltet inte fyllts i p& nagot
projekt) eller ta bort dem.

Nu kan du ocksa bestamma i vilken ordning projektfalten ska presenteras i projektadministrationen. Du bestammer
sorteringsordningen genom att skriva en siffra i kolumnen Ordning under menyn Administration > Projekt > Projektfélt.

Tillgangligt far
Ordning Projektfalt Projektadministratérer | Alla anvandare | Obligatoriskt
1| Projektnummer v v
5 | Projektnamn X X X
5| Projektkategori v v v
4| [Projekityp] [Beskrivning] v v
- -
Projektkategori Medicin
- *
Projekttyp ~ @ Klinisk studie e

Koppla projekt till objekt
Om du vill att ett projekt ska vara valbart endast vid bokning av vissa objekt kan du nu koppla projektet till dessa objekt. For att
gora detta mojligt gor du faltet Koppling till valda projekt tillgangligt under Administration > Projekt > Projektfalt.

Nar du administrerar ett projekt bestémmer du huruvida projektet kan véljas vid bokning av Alla projekt eller Valda projekt.
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Projektet kan valjas vid Alla objekt
bokning av ® Valda objekt
Tillgangliga objekt [ Filtrera pa kategori
n Objekt kopplade till detta projekt
Microscope A Microscope B
Microscope C Microscope D
Microscope E

Efter att ha valt det sisthdmnda alternativet flyttar du 6nskade objekt till listan Objekt kopplade till detta projekt. Projektet kan
darefter endast véljas vid bokning av de objekt du valde.

I listan med tillgangliga objekt visas endast objekt for vilka det &r mojligt eller obligatoriskt att valja projekt vid bokning.
Projektadministratdrer och vanliga anvéandare (om de har ratt att skapa projekt) kommer endast att se objekt som de har ratt
att se.

For att lattare hitta ett objekt att koppla till projektet anvander du en av féljande metoder:

e  Filtrera objekten pa kategori. Klicka pa Filtrera pa kategori ovanfor listan med tillgangliga objekt och markera
kryssrutan vid dnskad kategori (eller kategorier). Listan med tillgangliga objekt kommer d& endast att innehalla objekt
i denna kategori.

e  Skriv en soktext i faltet ovanfor listan med tillgangliga objekt. S6kningen kommer att genomféras automatiskt néar du
slutar skriva, férutsatt att du skrivit minst tre tecken. Sokningen kommer att resultera i objekt vars namn, kategori,
beskrivning eller objektféltsalternativ matchar din sokning.

Kopiera projekt

Om ni har tillaggsmodulen EZ-Project och du vill skapa ett projekt som har mycket gemensamt med ett befintligt projekt kan du
nu kopiera detta projekt. Ga till projektet du vill kopiera och klicka p& knappen Kopiera... V&lj ett av foljande alternativ gallande
det nya projektets projektledare:

e Det ursprungliga projektets projektledare (endast tillgangligt om det befintliga projektet har en angiven projektledare
som inte &r du sjalv)

e Jag sjalv (du kommer sjalv att valjas som projektledare)

e Ingen (projektet kommer inte att ha ndgon angiven projektledare)

Klicka pa knappen Kopiera for att bekrafta skapandet av det nya projektet. Projektet kommer att skapas med statusen Inaktiv.
All information kommer att kopieras fran det befintliga projektet utom Projekt-ID, Startdatum och Slutdatum.

Namnet pa det nya projektet kommer att bli Kopia av [det befintliga projektets namn]. Redigera namnet, ange start- och
slutdatum, redigera 6vrig 6nskad information, och klicka Spara eller Spara och aktivera.

Maximalt antal timmar per projekt
Vi har lagt till méjligheten att ange Max antal timmar ett projekt kan bokas. Fora att gora detta mdjligt gor du faltet Max antal
timmar tillgangligt under Administration > Projekt > Projektfalt.

Detta kan till exempel vara anvandbart om du har kunder som betalar fér anvéandningen av era objekt, och som vill kdpa ett
antal férbetalda timmar. Sa lange det finns forbetalda timmar kvar ska bokningspriset vara 0, och nar de forbetalda timmarna
har anvants ska det ordinarie priset tillampas. P& foljande satt kan du uppna det:
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e Skapa ett projekt som ska véljas nar en anvandare vill anvanda de forbetalda timmarna fér en bokning.
e Koppla anvandarna som ska kunna anvanda de férbetalda timmarna som deltagare i projektet.

e Valj en projektprisnivd med priset O for projektet.

e Ange de forbetalda timmarnas antal vid Max antal timmar.

e  Satt ett slutdatum for projektet som motsvarar det sista datum de férbetalda timmarna kan anvandas.

Nar en anvandare gor en bokning kan denne nu valja "forbetalda-timmar-projektet” pa bokningen for att tala om att
bokningstiden ska dras fran de forbetalda timmarna. Detta kréver att anvéndaren &r kopplad till projektet, och att projektets
slutdatum inte har passerat. Efter att projektets max antal timmar har uppnatts kommer projektet fortfarande att kunna valjas,
men nar anvandaren forsoker registrera bokningen far denne ett meddelande om att bokningen inte kunde genomféras
eftersom det maximala antalet timmar for projektet da skulle dverskridas. Anvandaren kan i detta lage vélja att gora bokningen
till ordinarie pris, genom att valja bort *férbetalda-timmar-projektet”.

| projektadministrationen, dér du anger Max antal timmar for projektet, kan du

ocksa se antal bokade timmar for projektet, samt antal timmar som &r kvar att Max antal timmar §0.00
utnyttja.
Antal bokade timmar 53.00
Antal timmar kvar 7.00

Inaktiva projekt kan listas, och projektnamn ar klickbara, i

anvandaradministrationen
For att gora det lattare att hitta ett projekt som en viss anvandare &r kopplad till, oavsett projektets status, har vi gjort det
mojligt att &ven visa inaktiva projekt i anvédndaradministrationen.

I den listan kan du nu dven klicka pa ett projekts namn for att 6ppna projektet i ett nytt fonster och redigera dess information.
Projektnamnet ar klickbart endast om du har ratt att administrera projektet.

Projektadministratér S . . . .
Visa aven: |¥| inaktiva projekt tidigare projekt

Projekt Projektkategori Startdatum Slutdatum Projektroll Aterstaende projekttid

Anvandares ratt att se projekt de ar kopplade till
Anvandare kan nu alltid se projekt de ar kopplade till, som projektdeltagare eller som nagon annan projektroll, under menyn
Administration > Mina uppgifter.

Visa aven:| |inaktiva projekt tidigare projekt

Projekt Projektkategori Startdatum Slutdatum Projektroll Aterstaende projekttid

6606 Medicin 2018-01-18 2018-06-30 Supenisor

Projektdeltagare

Om vanliga anvandare har ratt att skapa projekt har de tillgang till menyn Administration > Projekt. | denna meny har de ocksa
tillgang till listan med projekt de ar kopplade till.

Ladda upp dokument till projekt

Vi har gjort det mojligt att ladda upp dokument till projekt. Under menyn Administration > Projekt > Projektfalt gor du féltet
Dokument tillgangligt for Alla anvandare eller endast for Projektadministratorer. Dar kan du ocksa gora det obligatoriskt att
ladda upp minst ett dokument till varje projekt.
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Dokument Prajektplan. pdf E |

Bladdra... | Ingen fil ar vald.

Mer information i "nytt projekt’-meddelande

Under menyn Administration > Projekt > Instéllningar kan du tillata vanliga anvandare att skapa (inaktiva) projekt. Under denna
meny kan du ocksa aktivera en e-postfunktion som skickar e-post till en angiven e-postadress varje gang ett nytt inaktivt
projekt har skapats. Innehdllet i detta meddelande bestammer du i en mall. | mallens falt for Amne och Meddelande kan du
skriva egen text men ocksa infoga "taggar” som kommer att generera information hdmtad fran det projekt som har skapats. Vi
har har lagt till mojligheten att infoga taggar for:

e Projekt-ID: Det skapade projektets ID
e Kategori: Det skapade projektets kategori (endast om faltet Kategori ar tillgéangligt for alla anvéndare)
e Registrerad av: e-post: E-postadressen for den anvandare som skapade projektet (endast i féltet Meddelande)

Inkludera tillbehdrspris i projektpris

| EZ-Project kan du aktivera projektprisnivaer. Detta innebér att projektpriset, istéllet for objektpriset, tillampas néar ett projekt
kopplas till en bokning. Om ni har tillaggsmodulen EZ-Equip kan du koppla tillbehdr till en bokning. Vi har nu lagt till en
installning pa projektniva som later dig bestamma om priset for tillboehér som kopplats till en bokning kommer att laggas till
utdver bokningspriset (véalj Nej) eller inte (valj Ja).

Inkludera priset for tillbehdr i I Mej @ Ja
projektpriset

Notera att du gér denna instéllning tillganglig, for endast projektadministratorer eller for alla anvandare, under menyn
Administration > Projekt > Projektfalt.

Tillgangligt for
Ordning Projektfalt Projektadministratérer | Alla anvandare
1 | Projektnummer b
5 | Projektnamn X '
3 | Projektkategori L '
4 | Prisniva X
5 | Inkludera priset for tillbehdr i projektpriset

Sokning i alla projektfalt

Pa sidan Administration > Projekt finns ett sokfalt hogst upp pa sidan dar du kan skriva in en text som matchar det projekt du
letar efter. Denna s6kning gors nu i alla falt i projektuppgifterna, inklusive Projektnamn, Kategori, Projektfalt och
Projektnummer. S6kningen kommer ocksa att resultera i projekt dar namnet pa en anvandare kopplad till projektet (som
projektledare, projektdeltagare eller som annan roll) matchar din sékning.
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