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Enka

Slumpmassig ordning pa svarsalternativ och underfragor

Ibland kan det vara 6nskvart att ordningen pé svarsalternativen i en frdga slumpas. Detta for att undvika att vissa svarsalternativ
véljs oftare pga. den ordning i vilken de presenteras. Pa ett antal fragetyper &r det nu darfor mojligt att aktivera Slumpmaéssig
ordning pé svarsalternativ. Du hittar instaliningen under fliken Svarsalternativ och underfrédgor i den avancerade frageredigeringen.
Motsvarande madjlighet finns ocksé nér det galler ordningen pa underfrdgorna i matrisfragor. Notera att logik inte kan anvandas i
kombination med slumpade svarsalternativ.

Redigerar fraga: "Beskriv utbildningen med tre ord!"

Installningar | Swvarsalternativ och underfragor
Svarsalternativ
Varde
1 | Bra 1 o .
2 | Engagerande 2 -
3 | Fantastisk 3 & -
2 | Gvande . . 6. Beskriv utbildningen med tre ord!
5 | Informativ 5 o Informativ
6 | Inspirerande 6 o0 - Fantastisk
7 | Intressant 7 o - Bra
8 | Kompetenshsjande 8 = Kul
9 | Kul 9 &% . Kompetenshdjande
10 | Larorik 10 o . Larorik
11 | Pedagogisk 11 - Intressant
12 | Tankevackande 12 o - Givande
L&gg till svarsalternativ Ins DiFEFE.I'IdE
Slumpmassig ordning pa svarsalternativ Tankevackande
Engagerande
Pedagogisk

Vid varje nytt svar slumpas ordningen. Har svaret sparats (via spara-knappen eller genom att byta sida) ligger dock ordningen kvar.
Det géller bade pé publika enkéter och pé respondentenkater/anonyma enkéter. Vid export av svaret till PDF visas samma ordning
som respondenten s&g vid besvarandet.

Instaliningarna finns tillgangliga pa féljande fragetyper:

e Radioknappar (svarsalternativ)

e Valbox (svarsalternativ)

e  Kryssrutor (svarsalternativ)

e Flervalslista (svarsalternativ)

e  Matris - Radioknappar (underfragor och svarsalternativ)
e Matris - Kryssrutor (underfrdgor och svarsalternativ)

e  Matris - Vardering (underfragor)

e  Matris - Ranking (underfragor)

e  Matris - Sida vid sida (underfrégor)

e Numerisk multipel (underfragor)

e Oppen matris - alla typer (underfrdgor och svarsalternativ)
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Under Enkét > Konstruktion > Innehall hittar du knappen Importera fragor med vars hjalp du kan importera fragor till enkaten fran
dina favoritmarkerade fragor, frdn en annan enkét eller fran frdgemallar. Via denna knapp kan du nu ocksa importera fragor som
inte finns i programmet sedan tidigare, men vars fragetitlar och svarsalternativ du vill kopiera fran nagon extern kalla.

Importera fragor

Fran text

Fran favoriter [J]  Fran enkat [T

Textinnehall

Skriv/klistra in dina fragor och svarsaltemativ @

Fran fragemallar

Hur néjd &r du med din nuvarande tjanst?
Mycket néjd

Néjd

Neutral

Otillfredsstalld

Mycket ofillfredsstalld

Trivs du pa din nuvarande arbetsplats?
Mycket bra

Bra

Neutral

Daligt

Mycket daligt

Har du tillrackligt med stéd och hjalp frén dina kolleger och chefer?
Ja, alltid

Ja, oftast

Ibland

Nej. aldrig

Vet gj / ingen asikt

Har du andra synpunkter om din arbetssituation?

Efter att ha valt fliken Fran text kan du klistra in
fragetitlarna och svarsalternativen i skrivytan.
Strukturera fragorna sa att fragetiteln inleder (med en
tom rad ovanfor sig) och s& att svarsalternativen foljer
darefter med enbart radbrytning mellan varje, se
exempel nedan.

Om du vill skapa en fréga av en frdgetyp som saknar
svarsalternativ l&ter du frégetiteln foljas av en tom rad.

N&r du Klickar pa Nésta kommer du till ett steg dér din text har omvandlats till frAgor méjliga att importera. For fragor med
svarsalternativ foreslas fragetypen Enval - Radioknappar, medan fragor utan svarsalternativ far antingen fragetypen Text - Textfélt
eller Informationstexter - Text. Vilken av dessa som blir férvald beror pa vilken av dem som kommer forst i sorteringsordningen

under Administration > Enkéter > Fragetyper. Klicka p& knappen

Textinnehall SlutfGr import

Hur ndjd &r du med din nuvarande tjanst?

Trive du pa din nuvarande arbetsplats?

Har du tillréckligt med stéd och hjélp fran dina kollegor och chefer?

Har du andra synpunkter om din arbetssituation?

Klicka pa de fragor du vill importera och bekréafta importen med OK.

om du vill &ndra fragetyp.

Inga fragor valda
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Férbattringar Enkatéversikt

Under Enkét > Konstruktion > Innehéll, och numera aven under Enkét > Konstruktion > Férhandsgranska, hittar du knappen
Enkétoversikt som ger dig mojlighet att exportera enkaten till PDF eller att skriva ut den. Vi har gjort en rad férbattringar nér det
galler denna funktion:

e Pa en flersprakig enkat anpassar sig enkatdversiktens sprak efter det enkatsprak som ar valt pa sidan Innehdll respektive
Forhandsgranska.

e Enkatdversikten har nu stod for sprék som skrivs fran hoger till vanster, t.ex. arabiska.

e Mojligt att via knappar i verktygsfaltet vlja att inkludera/exkludera Logik och ikoner (inkl. fragornas "Q-ID” och ikoner for
exempelvis obligatorisk och "dold fr&n boérjan”), Sidhuvud, Inledningstext och Sidfot. Programmet kommer ihdg
anvandarens senaste val.

s & O O &

Exportera till PDF Skriv ut Logik och ikoner Sidhuvud Inledningstext Sidfot

Respondentdatapolicy

Nar en respondent 1&ggs till eller redigeras finns ett antal falt i vilka det & mgjligt att ange respondentdata. Det ar dels
respondentinformation som férnamn, efternamn, e-post etc., men ocksé eventuella respondentegenskaper som har skapats och
respondentkategorier som har kopplats till enk&ten. Du kan nu via den nya funktionen Respondentdatapolicy vélja vilka falt som
ska anvandas, vilka som ska vara obligatoriska att ange, vilka som ska vara valbara att visa i respondentlistan, samt vilka som ska
vara mojliga att inkludera i export av svar.

Under Administration > Respondenter > Respondentdatapolicy finns fran bdrjan en standardpolicy for vilken du kan géra énskade
instaliningar. Har ni behov av att ha olika policies for olika enkater kan du skapa flera via knappen Légg till ny policy. Vilkken av dem
som ska vara standard bestams under Administration > Respondenter > Instéllningar. Den policy som ar standard anvands alltid

under Administration > Respondenter, medan det pa varje enkat och enkatmall & majligt att vélja vilkken policy som ska anvandas.

Respondentinformation

Respondentdata @

Anvand systemets standard -

| instaliningarna for en respondentdatapolicy valier du for varje falt under Grundldggande respondentinformation, for Globala
respondentkategorier och Anvéndarspecifika respondentkategorier, samt for Respondentegenskaper nagot av féljande alternativ:

o Aktiv — faltet &r synligt och redigerbart

o  Obligatorisk — féltet &r obligatoriskt att ange (endast for falten under Grundldggande information)

e Visairespondentlistan — faltet kommer att vara valbart att visa som kolumn i respondentlistan

e Inkludera i export — faltet kommer att inkluderas vid export av respondenter fran respondentlistan, samt vara valbart att
inkludera vid export av svar.

Nar det galler respondentkategorier och respondentegenskaper gér du en generell instélining fér alla kategorier resp. egenskaper,
men under rubriken Undantag du har méjlighet att vélja kategorier/egenskaper for vilka du vill gora specifika installningar.
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v Administrationsdel - som anvandare
w Grundlaggande respondentinformation
Viza i

Inklud
Aktiv Obligatorisk respondant- nrikcerd

i export €@
D
Sprak

Farmamn

Efternamn
E-post
Adress
Postnummer
Stad

Land
Organisation
Telefon

Mobiltelefon

v Respondentkategorier
Visa i
respondent-
listan @

Globala respondentkategorier - v
Anvandarspecifika respondentkategorier

Undantag

Valj respondentkategorier

w Respondentegenskaper

Visai
respondent-
listan &

Inkludera
i export €@

Respondentegenskaper

Undantag

Valj respondentegenskaper
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| en respondentdatapolicy gér du ocksa instaliningar som ska galla nar man som respondent getts ratt att se/redigera sina
uppgifter.

Du véljer for varje falt under Grundldggande respondentinformation, f6r Globala respondentkategorier och Anvéndarspecifika
respondentkategorier, samt for Respondentegenskaper nagot av foljande alternativ:

e Visas — faltet ar synligt for respondenten
e Redigerbar - faltet kan redigeras av respondenten
e  Obligatorisk — féltet &r obligatoriskt att ange (endast for falten under Grundldggande information)

Notera att respondentkategorier och respondentegenskaper som &r inaktiverade i administrationsdelen inte kommer att visas i den
publika delen, cavsett vad installningen for den publika delen sager.

w Publik del - som respondent
w Grundlaggande respondentinformation
Redigerbar Obligatorisk

Férmamn I
Eftarnamn

E-post
Organisation I

a |
a |

w Respondentkategorier €

Redigerbar

Globala respondentkategorier
Anvandarspecifika respondentkategorier

Undantag

Vilj respondentkategorier

v Respondentegenskaper @
Redigerbar

Respondentegenskaper

Undantag

Valj respondentegenskaper
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Nya mojligheter nar det galler att lata respondenter se/redigera sina uppgifter
Om du vill Iata respondenterna se sina uppgifter nar de besvarar enkéten aktiverar du som tidigare instaliningen Visa uppgifter om
respondenten. | denna version har en del saker tilkommit som har samband med detta.

e Ny instalining: Visa férst i enkét efter inloggning — Om du aktiverar denna instalining kommer respondentuppgifterna att
visas i sjélva enkéten, direkt efter inledningstexten. Onskar du ha en sidbrytning mellan respondentuppgifterna och
enkétens fragor aktiverar du instéliningen Légg till sidbrytning efter inledningstext under Ordna fragor.

Later du instaliningen vara inaktiverad visas uppgifterna som tidigare i ett separat fonster som 6ppnas via en knapp
Overst i enkéaten.

Som ovan namnts har du nu majlighet att i en respondentdatapolicy géra installningar som styr vad respondenten kan se och kan
redigera (eller vara tvungen att redigera). Detta paverkar instéliningarna pé foljande satt:

e Visa uppgifter om respondenten — En férutsattning for att respondenten ska kunna se sina uppgifter. Dock ser denne
bara de uppgifter som respondentdatapolicyn tillater.

o Mojliggdr redigering — En férutsattning for att respondenten ska kunna redigera sina uppgifter. Dock kan denne bara
redigera de uppgifter som respondentdatapolicyn tillater.

e Inkludera respondentkategorier och Inkludera respondentegenskaper — En forutsattning for att respondenten ska kunna
se/redigera sina kategorier/egenskaper. Dock kan denne bara se/redigera de kategorier/egenskaper som
respondentdatapolicyn tillater.

Respondentinformation

Respondentdata @

Anvand systemets standard

Visa uppgifter om respondenten @

Visa forst i enkat efter inloggning @

Majliggér redigering €@

Inkludera respondentkategorier €@

Inkludera respondentegenskaper
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Sedan forra versionen &r det majligt att lata Respondentinformation

respondenter registrera sig sjélva pa en enkaét via
BankID. Om du har aktiverat denna majlighet kan du
nu ocksa aktivera instaliningen L&t respondenter som Anvand systemets standard ‘ N
registrerat sig sjéiva se och uppdatera sin
respondentinformation. Vilken information de kan
se/redigera bestdms av respondentdatapolicyn, samt
av instaliningarna Inkludera respondentkategorier och
Inkludera respondentegenskaper pa enkéaten. Befintliga respondenter

Respondentdata @

Sjélvregistrerade respondenter

l

Lat respondenter som registrerat sig sjélva se och uppdatera sin
respondentinformation @

Visa uppagifter om respondenten @
Visa farst i enkat efter inloggning @

Majliggor redigering €

Sjdlvregistrerade / Befintliga respondenter

Inkludera respondentkategorier €@

Inkludera egenskaper

mlulfulsl
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Rapport

Kopiera rapporter

Om du till en enkat vill skapa en rapport som &r liknande en befintlig rapport till samma enkéat kan du nu anvanda den nya
funktionen for att kopiera rapporter. Funktionen &r tillganglig under Snabbval > /Z\tgérder pa rapportens dashboard, och via
knappen Kopiera rapport under Rapport > Konstruktion > Instéliningar.

Snabbval

Konstruktion

@ Installningar
= Innzhall

[a Forhandsgranska

Distribution
'? Export
& Huvudrapport

N Delrapporter

Atgarder

E Dataset

A Kopiera rapport @ m
W Tabort Kopiera rapport Ta bort

Det mesta fran originalrapporten, sdsom innehall, dataset, layouter/exporter, delrapporter, och de flesta instaliningar, kopieras.
Daremot kopieras inte instéliningar géllande rapportens publicering och instéliningar géllande tillgangliga format vid export.

Notera att ratten att kopiera rapporter bestams av en rattighet p& anvéndargrupperna, se nedan.

Rapportatgarder

Ingen Ja Meka

Skapa nya rapporter

Skapa ny standardrapport Ingen MNeka
Skapa ny grupperingsrapport Ingen Meka
Generera rapport fran fordefinierad rapport Ingen MNeka
IKnpiera rapporter Ingen MNeka

10




@)

SOFTWARE FOR THE WEB

Survey&Report BB

LTI

Tydligare i studentvy for larare att studenterna ser enkat/rapport
| Canvas finns en anvandbar funktion for "studentvy" som fungerar som en generisk student s att larare kan se hur kursen ser ut
ur ett studentperspektiv. Vi har nu lagt till sa att det i studentvyn visas en éversikt dver kursens alla enkéater och rapporter.

Enkaterna och rapporterna kan inte dppnas fran studentvyn, vilket en text informerar om.

Enkater Rapporter

,@ UGRG42
,@ JYFB53

Kunna bestdmma vilka studenter som ska kopplas som respondenter pa LTI-enkat

For att kunna rikta en enkét till en eller flera specifika sektioner och géra undantag pa individniva utan att behtva 6ppna
Survey&Report och ta bort respondenter efter publicering kan man nu bestdmma vilka studenter som ska kopplas som
respondenter till en enkat via Canvas-LTI.

Respondenter
#% Markera alla / Avmarkera alla
+*| Lisa Student
“ |+ Sektion 1
+| Student, Pelle
? |+| Sektion 2

Koppling Canvas-site och Survey&Report-enkéat visas
Kursinformation fran Canvas visas nu under fliken Canvas pé enkatens dashboard.

Enkatinformation Canvas

Kurskod
LUUR2T L1188/ LU4R2T L1065
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