
EZ-Visit – Besöksregistrering

I samband med att du gör en löpande bokning kan du 
enkelt registrera de besökare som ska kopplas till samtliga 
bokningar som ingår i den löpande bokningen.
 
Besökare kan även registreras separat, utan koppling 
till en bokning. Detta kan göras i förväg om besöket är 
planerat, eller i samband med att personen dyker upp. 
Även oanmälda besökare kan på detta sätt få en utskriven 
namnetikett, samtidigt som statistiken över besökare blir 
korrekt.

Det är möjligt att importera besökslistor som txt-filer, och 
de besökare som importeras från samma fil kopplas ihop 
i besökslistor.
 
Rapporter
Den som arbetar i receptionen är kanske mest intresserad 
av att se en lista över de besökare som väntas under dagen. 
För detta finns en rapport som visar besökare per dag. 
Det finns även möjlighet att ta fram en lista över samtliga 
besökare under en angiven tidsperiod.

EZ-Visit är en tilläggsmodul till EZbooking som smidigt 
integreras i grundprogrammet. Med hjälp av EZ-Visit 
kan gäster och besökare registreras. Registreringen kan 
ske i förväg, i samband med en bokning eller separat, 
eller i samband med att en oanmäld besökare kommer. 
Receptionisten håller på så sätt koll på vilka som ska 
komma, och rapporter över besökare kan skapas.
 
Receptionistens roll
Användare med rollen receptionist eller administratör kan 
se samtliga användares besök. Genom registreringen av 
planerade besök i EZ-Visit vet receptionisterna varje dag vilka 
besökare som väntas och kan göra de förberedelser som 
behövs. De kan till exempel skriva ut namnetiketter på en 
etikettskrivare direkt från programmet. Det är även möjligt att 
på dessa etiketter ha företagets logotyp.
 
Registrera besök
Besökare i samband med en bokning registreras via en 
ikon i bokningsfönstret. Information som anges är förnamn, 
efternamn, företag och kommentar. Om besökare finns 
registrerade på en bokning visas antalet inom parentes vid 
besöksikonen. 
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