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EZ-Visit - Besoksregistrering

EZ-Visit ar en tillaggsmodul till EZbooking som smidigt
integreras i grundprogrammet. Med hjalp av EZ-Visit
kan géster och besokare registreras. Registreringen kan
ske i férvag, i samband med en bokning eller separat,
eller i samband med att en oanmald besékare kommer.
Receptionisten haller pa sa satt koll pa vilka som ska
komma, och rapporter éver besékare kan skapas.

Receptionistens roll

Anvandare med rollen receptionist eller administratoér kan
se samtliga anvandares besotk. Genom registreringen av
planerade besok i EZ-Visit vet receptionisterna varje dag vilka
bestkare som vantas och kan gora de férberedelser som
behovs. De kan till exempel skriva ut namnetiketter pa en
etikettskrivare direkt frdn programmet. Det &r &ven mojligt att
pa dessa etiketter ha foretagets logotyp.

Registrera besoék

Besokare i samband med en bokning registreras via en
ikon i bokningsfénstret. Information som anges &r férnamn,
efternamn, féretag och kommentar. Om besokare finns
registrerade pa en bokning visas antalet inom parentes vid
besodksikonen.

| samband med att du gor en I6pande bokning kan du
enkelt registrera de besdkare som ska kopplas till samtliga
bokningar som ingér i den I6pande bokningen.

BesOkare kan aven registreras separat, utan koppling
till en bokning. Detta kan géras i férvag om besoket ar
planerat, eller i samband med att personen dyker upp.
Aven oanmalda bestkare kan pa detta sétt f& en utskriven
namnetikett, samtidigt som statistiken 6ver besdkare blir
korrekt.

Det ar mgjligt att importera besokslistor som txt-filer, och
de bestkare som importeras fran samma fil kopplas ihop
i besokslistor.

Rapporter

Den som arbetar i receptionen &r kanske mest intresserad
av att se en lista dver de besdkare som vantas under dagen.
For detta finns en rapport som visar besdkare per dag.
Det finns aven mgjlighet att ta fram en lista dver samtliga
besbkare under en angiven tidsperiod.
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